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Introduction

Le but de ce manuel est de vous guider pas a pas dans I'utilisation du service extranet et de vous
donner les informations nécessaires a la bonne compréhension des données renseignées.

Ce service vous offre la possibilité :

= de faire vos relevés d’index pour recevoir des certificats verts ;

= devendre vos certificats verts ;

= de consulter I'historique de vos relevés d’index et de vos transactions ;
= de consulter le solde de vos comptes-titres ;

= de modifier vos coordonnées personnelles.

1. Connexion au service extranet

1.1. Comment se connecter ?

Rendez-vous sur la page internet : https://www.e-cwape.be

Inscrivez votre identifiant et votre mot de passe’ en veillant & respecter rigoureusement la casse
(minuscule — majuscule) sans faire d’espace en fin de frappe et cliquez sur « Connexion » pour
accéder a la page d’accueil.

CWaPE - Identification

Bienvenue
| CWaPE-Comnectezowous |
Identifiant: |MCWH|:IEI |
Mot de passe |..o-.oo. |
Langue : | Frangaiz LI
Connexion

J'ai oublié mon mot de pazze

Derniéres nouvelles

2110172014 = "Wente des certificats verts & ELIA: délai de paiement”

1710172014 = "Indisponibilité de l'extranet le lundi 27 janvier en matinée"

17001j2014 = "Liske des installateurs enregistrés”

14/01/2014 = "Liste des cessionnaires identifies"

1310172014 = "Listes des sites de production d'une puissance superieure & 10 k' certifiés et acceptés par la CwaPE"
0310172014 =" Statistiques relatives aux unités de production décentralisées de maximum 10 kva au 30 novembre 2013"
0310172014 = "Avis sur le mécanisme de financement externe des certificats werks et sur les exonérations de la surcharge ELIA"
2411202013 = "Prime QUALTIWATT: principes”

16/12/2013 > "Adoption définitive du décret QUALTWATT"

10/12/2013 = "Liste des acheteurs de certificats verts"

Plus dinformations Aide Solwatt
‘“Weitere Informationen Solwattonlinehilfe

1 \ . . . .. N .
Vos codes d’acces sont strictement personnels et confidentiels. En cas de transmission a un tiers, la CWaPE
ne pourra étre tenue responsable des conséquences.
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Présentation de la page d’identification

Version du 12/05/2014

= |’espace « Annonces » permet a la CWaPE d’adresser un message a tous les utilisateurs.
= Le menu déroulant « Langue » vous permet d’utiliser le service extranet en francais ou en

allemand.

= |’espace « Dernieres nouvelles » vous permet d’accéder aux nouvelles récemment publiées

sur le site internet de la CWaPE.

= Lelien « Plus d’informations » renvoie vers la page d’accueil du site internet de la CWaPE.

1.2. Vous avez oublié votre mot de passe ?

Cliquez sur « J’ai oublié mon mot de passe »
situé en dessous de « Connexion ».

A la fenétre suivante, inscrivez votre
identifiant et votre adresse e-mail® avant de
cliquez sur « Valider ».

Un message en rouge apparait en dessous
de «Valider » et vous informe que la
procédure de changement de mot de passe
vous a été envoyée par courriel. Vous
pouvez prendre connaissance de Ia
procédure a suivre en consultant votre
boite e-mail.

1.3. Votre identification a échoué ?

Si I'identification échoue alors que vous avez
respecté les conseils du point 1.1. et 1.2,
contactez la CWaPE au 081/33 08 10.

CWaPE - Connectez-vous

Identifiant ! |MCpra |

Mot de passe: | |

Langue : | Frangais ;I

Connexion

J'ai oublié mon mot de pazze

Mot de passe oublié

Idenifiant
Courriel |aidexi@icwape. be
Valider |

CWaPE - Connectez-vous

Identifiant : |ME\.'\-":-:pa |

Mot de pazze: | |

Votre identification a échoué,
Langue ! | Frangais ;I

Connexion

J'ai oublié mon mot de pazze

2 , ey 2 s . . Y . . .
Par mesure de sécurité, vous devez utiliser 'adresse e-mail renseignée a la CWaPE via formulaire ou via le
service extranet. Si vous n’avez pas encore renseigné d’adresse e-mail, contactez la CWaPE au 081/33 08 10.
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2. Page d’accueil

2.1. Premiére connexion

Lors de votre premiére connexion®, vous
étes invité a lire et a accepter les conditions
générales d’utilisation du service extranet.

Il vous est également demandé de changer
votre mot de passe pour des raisons de
sécurité.

Aprés confirmation de votre nouveau mot
de passe, cliquez sur « Valider ».

Enfin, si vous n’avez pas renseigné
préalablement votre adresse e-mail a la
CWaPE, il vous est demandé de Ia
communiquer pour pouvoir utiliser le
service extranet.

Aprés confirmation de votre adresse e-mail,
cliquez sur « Valider ».

2.2. Menu

Version du 12/05/2014

@ J'accepte les conditions générales

Sur toutes les pages de cz site, le bouton Ql situé en haut & droite de |" écran vous permet de trouver une aide
spédifique 3 la page consultée, d’ accéder au sommaire de | aide en ligne et aux coordonnées d’ une personne de contact

Document

Conditions générales TIeélecharger

Validation
Jaccepte les conditions générales

Je n'accepte pas les conditions générales.

Changez votre mot de passe,

Changez votre mot de passe.

Pour améliorer votre sécurits, votre mot de passe doit Stre modifis. Pour garantic votre séourite, ce nouveau mot de passe doit
antenir au moins § caractéres,
élangeant majuscules, minuscules, chiffres, lettres et caractéres spéciaux {lettres accentuées, etc).

lattention : retenez bien ce mot de passe car | nest connu que de vous seul,

dentifiant : MCWapa

ot de passe :
Confirmation du mot de passe !

“alider

@ Veuillez nous communiquer votre courriel

Weuillez nous communiquer votre courriel

Ln courriel {ou adresse e-mail) est requis pour usage de 'extranet de la CWAPE.

aidex@cwape. be
aidex@cwape. be

Courriel ¢
Zonfirmation du courrie :

YWalider |

Sur la gauche de la page se trouve le menu vous permettant de naviguer vers les fonctionnalités

gu’offre le service extranet.

Menu
=] ﬂsntiétés
Choisir

FILTRE

[O] cwaPE - Activation d'une société

Annonce : Producteur hienvenue

Fiche Signalétique
= fGjcontacts

Nom L Jrumérodecompte [ ]
Liste

Filtrar

1

N® Site

Mouveau e |
Modifier I'éve
=] ¢5ites de production

Relewés pour octroi

=] [}B{Dmptes—titres
Liste

Mouveau

Forme juridique Numéro de compte

Particulier

Modifier
[= | .Transactions
Liste
Mouvele
Ordre permanent
~Duitter

©

Cwape

Conditions générales - Manuels - Yie privée - Domain Protocol - Principles and Rules of Operation - v2.05.305

3 ST N . .ps .
Vous serez de nouveau amenés a lire et a accepter celles-ci en cas de modification par la CWaPE.
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2.3. Aide

Une aide est a votre disposition. Pour la —|—

consulter, cliquez sur le point
d’interrogation bleu situé en haut a droite Utilisateur : DEMOTEST Albert &/
) 2

de I’écran. 'une sodiété

Huméro

I S Filtrer

rnmnda

Lorsque vous cliquez sur l'aide, une fenétre (&~ & e-cnape e 2| [&][+][x] 4 |E3

s‘ouvre et vous donne une explication  wrrees |a)-| @cwsre - acvstondune s, | @remimncampabel. x|
adaptée a la page en cours. En cliquant sur . L
. . Choix de la société
« Sommaire », vous pouvez directement o
accéder aux explications de toutes les  mtroduction
fonctlon nalltés du Ser\nce extranet Cet écran est destiné aux gestionnaires de réseau et aux organismes agréés qui seront

susceptibles de traiter les sites de productions de plusieurs sociétés ou personnes.

Cas particulier, les gérants de plusieurs sociétés filiales seront aussi appelés a utiliser cet
écran pour choisir la société 3 traiter.

Champs disponibles

Aucun champ n'est accessible.

L'écran reprend la liste des sociétés disponibles.

Mécanismes

Le choix de |3 société se fait en sélectionnant Ia ligne ol elle apparait (il suffit de cliquer
sur la loupe en début de ligne).

Commentaires

Pour télécharger le manuel utilisateur de e-cwape, consultez ce lien:

http://www.cwape.be/xml/themes.xmI?IDC=2315

2.4. Quitter

Pour quitter le service extranet, il vous suffit de cliquer sur Liste
« Quitter » situé en bas du menu. Nouvelle

Ordre Permanent

~Dquitter

Conditions générales - Vie privée -Domain Proto

Par mesure de sécurité, vous devrez de N@ e
nouveau vous identifier en cas d’inactivité
trOp |Ongue. Un message vous informera A
que votre Session a expiré_ Cliquez sur Pour des raisons de sécurité, le délai imparti pour exécuter les opérations est limité.

. i R Ce délai vient d'étre dépassé.
« |dent|flcat|0n » pOUr VOUS connecter a Vous pouvez de nouveau vous identifier.

Identilration

nouveau.
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3. Données du compte « CWaPE »

3.1. Choisir un compte

La page « Choisir » de I'onglet « Sociétés »
reprend la liste des comptes” auxquels vous
avez accés en tant que contact principal®.

Pour sélectionner un compte®, cliquez sur la
loupe a c6té du nom.

Le filtre en haut de page permet de
rechercher un compte en particulier.

= ‘\550ciétés
Chiisir
Fiche Signalétique
= [S=Contacts
Liste
Mouveau
Modifier
= Q"Sites de production
Liste
Releves pour octroi
= ._}tumptes—titres
Liste

Mouveau

3.2. Modifier les informations du compte

La page « Fiche Signalétique » de I'onglet
« Sociétés » reprend les informations du
compte ouvert a la CWaPE.

Champs non grisés

Vous pouvez modifier les informations

suivantes :

=  Adresse;

= Contact (téléphone, fax, site web,
langue du courrier, courriel) ;

= Prix minimum garanti
correspondant aux coordonnées
bancaires pour la vente a Elia (IBAN,
BIC, titulaire du compte bancaire).

Lorsque vous avez modifié l'information,
cliguez sur « Valider ». Un message vous
confirmera que la modification a eu lieu et
en consultant la fiche signalétique vous
constaterez le changement apporté.

Pour éviter d’enregistrer une modification,
cliquez sur « Annuler ».

=] ﬁiSDciétés
Chaisir
Fiche Signalétique
= [4Contacts
Liste:
MNouveau
Modifier
=] G’Sites de production
Liste
Relevés pour octroi
= [ Comptes-titres
Liste
Mouveau
Madifisr
= [ _Transactions
Liske:
Nouvele
Ordre permanent
“Qultter

Version du 12/05/2014

annonce : Producteur

FILTRE
Numéro de
Nom L 1 ompte [

Statut de
l'éwe N

N® Gite

Données générales

Nom CwfaPE Max N° d'entreprise NA
et — Limite de

Farme juridique imite de | D

Numéro de

e 30850416 Statut e

Cessionnaire © oui & Non

Type de société

Producteur I Intermédiaire [l
Fournisseur | GRD N
Adresse

Adresse 1 |Route de LouvaindaNeuve. 4 b12

Adresse 2 ‘

Adresse 3 ‘

Code postal 5001 Localité Belg
Pays [ BELGIQUE

Contact

Téléph

principal \—I Faxn |:
Autre n° de tél. l:l Site Web

Contact Man CWaFE = Langue du E
principal courrier

Courriel L 1

Prix minimum garanti

IBAN BE2400131234 1234 | BIC GEA
Titulaire du compte bancaire Max Cw/aPE

Walider Annuler

4Titu|aire, personne physique ou morale, des comptes-titres de certificats verts et/ou de garanties d’origine.

> Personne(s) mandatée(s) pour la gestion des comptes-titres et du(es) site(s) de production.

® Les producteurs ont un seul compte « CWaPE » et n’ont donc pas la possibilité de choisir un autre compte.
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Champs grisés

Pour modifier les informations « Nom, Forme juridique, N° d’entreprise et Contact principal », il est
nécessaire d’introduire une demande écrite auprés de la CWaPE au moyen du formulaire de
modification de compte’.

4. Contacts

4.1. Liste

. ’ = @sociétés
La page «Liste» de l'onglet « Contacts » -
vous permet de visualiser les informations Jﬁmﬁﬁ@na'émua

. . . = |&Contacts Nom Prénom
d’un contact principal® ou secondaire en ez
cliquant sur la loupe a c6té du nom. I
= \‘SLitt:s de production Données générales
PV — Nom Ciw'aPE Prénom [LE

4.2. Modifier les informations du contact principal

Champs non grisés

= @hSocistés

La page « Modifier » de I'onglet « Contacts » iy Norn Prénom =
vous permet de modifier les informations Fiche Sanaiétiaue
= [§-Contacts
suivantes : tiste Données générales
Mouveau
Modfier Nom Prénom [
" Adresse; = @sites de production T v— — EmE
= Personne de contact(téléphone, 7. . Notionalke Foncion [N
fax, courriel, langue, newsletter) ; = comptes-ttes i
= |dentification (mot de passe). Moz Adresse 1 [Raute de Louvandaeus, 4 512
Modifier
, . . . = | Transactions adressez |
Pour accéder aux informations, cliquez sur la e airesses |
loupe a c6té du nom. e e Code postal localie  ogads
g s . . [pitcer Pays [BeLGInUE B
Lorsque vous avez modifié I'information,
cliguez sur «Sauver ». Un message vous Eerstone Sclontort
. . . Tlbuweas [ | o —
confirmera que la modification a eu lieu et e .
iép [
. rincipal
en consultant la liste vous constaterez le : f’l I . -
Ourriel aider®@cwape. be angue 1ancals
Changement apporte' Jaccepte de recevoir la newsletter [
Pour éviter d’enregistrer une modification, Tdentification
cliquez sur « Annuler ». Identifiant I Désactivd
. ) . Motde [ damorae "
Attention: Les informations en rouges ’ passe
doivent obligatoirement étre remplies pour
Sauver | Supprimer | Annuler |

sauver le contact.

Champs grisés

Pour modifier les informations «Nom, Prénom, Salutation, Nationalité et Genre », il est nécessaire

d’introduire une demande écrite auprés de la CWaPE au moyen du formulaire de modification de

com teG.

7 . . . . .
Les formulaires sont disponibles sur notre site internet www.cwape.be.

8 Personne(s) mandatée(s) pour la gestion des comptes-titres et du(es) site(s) de production. Seules les
personnes mandatées disposent de codes d’acces au service extranet.
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5. Contact secondaire

Création

La page « Nouveau » de I'onglet « Contacts » vous permet de créer des contacts secondaires. Cela
peut s’avérer utile pour identifier les personnes autres que le contact principal qui suivent le dossier
et contactent la CWaPE a ce sujet.

Lorsque vous avez complété les informations relatives a votre contact, cliquez sur « Sauver ». Un
message vous confirmera que le contact a été créé et celui-ci sera visible dans la liste.

Pour éviter d’enregistrer le contact, cliquez sur « Annuler ».
Attention :

= Les informations en rouge doivent obligatoirement étre remplies pour sauver le contact ;
= Vous n’avez pas la possibilité de créer un identifiant et un mot de passe pour votre nouveau
contact afin que celui-ci accede au service extranet.

Modification
La page « Modifier » de I'onglet « Contacts » vous permet de modifier les informations suivantes :

= Données générales ;
= Adresse;
= Personne de contact.

Pour accéder aux informations, cliquez sur la loupe a c6té du nom.

Lorsque vous avez modifié I'information, cliquez sur « Sauver ». Un message vous confirmera que la
modification a eu lieu et en consultant la liste vous constaterez le changement apporté.

Pour éviter d’enregistrer une modification, cliquez sur « Annuler ».

Attention : Les informations en rouges doivent obligatoirement étre remplies pour sauver le contact.
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6. Sites de production

6.1. Liste

La page « Liste » de |’0ng|et Menu [O] cwapk - Liste des sites de production
. . 9 = hsociétés = hiwe |
« Sites de  production » et IR
- i Fehe Sonsie e — R E—
reprend les informations  _ oo A st L
. . o
administratives de votre
installation photovoltaique. Modfier
= @ sites de production
Liske:
. .
Pour plus d’informations sur Relevés pur octrc
’. . . = [Stomptes-titres
I'installation, cliquez sur la ste
N AL, , . Houveau Données générales
loupe a c6té du numéro de site. odtier
odir . Nom [Photovoltaique C/aPEGP Max Device 1D [542502312000595663 |
. Lisks Numéro de site Statut
Pour rechercher un de vos sites -
Description
de production, vous pouvez ot
utiliser le filtre en haut de page.
Adresse
Adresse 1 Foule de LouvainlaNeuve, 4512 |
Adresse 2 I |
Adresse 3 [ |
Code postal/Localité | 5001 Belgrade =l
Parc d'activité I =
Personne(s) de contact
Nom du contact Société Responsabilités pour ce site
Max CWWAPEGP [CwAPEGP Max ICommunication des relevés
lLouis SOLAIRE IDEMO SOLAIRE [ST] |Installabeur de finstallation
Unité(s) de production
N Puissance maximale Mise en Régime Dernier Dernier relevé avec garantie
£y réalisable (kW) service d'octroi relevé régionale (vente a Elia)
1 |i5,000 20/01/2012 [30/0E/2012
Garantie{s)
lUnité Prix Durée Max | Date de Date de Régi d i
NILE paranti (€) | (mois) début fin L TICOELTEILLS
[Prix garanti - Oblig. régionale d'achat par le GRTL
s o 30/08/2012  [30j08/2012 (4t e i 12 awril 2001, régime général et < 10 kW)

° Un site de production d’électricité photovoltaique est le lieu d’implantation géographique d’une installation
solaire photovoltaique, constituée d’une ou plusieurs unités de production photovoltaique et reliée a un point
d’acces du réseau de distribution d’électricité.

Une unité de production photovoltaique est définie par le dispositif de comptage d’énergie verte, autrement
dit il y a autant d’unités de production sur un site photovoltaique relié a un point d’acces qu’il y a de
compteurs certificat vert. Le nombre d’unité de production photovoltaique au sein d’'un méme site de
production et enregistré par la CWaPE s’éleve a maximum 5 unités.

10
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6.2. Faire un relevé d’index

La page « Relevés pour octroi » de I'onglet « Sites de production » vous permet de faire un relevé
d’index™ et de voir les relevés d’index envoyés a la CWaPE.

Etape 1 : Choix du site de production

a. Cliguez sur la loupe a c6té du numéro de site afin de choisir I'installation pour laquelle vous
faites un relevé d’index.

b. Cliquez sur « Ajouter » pour passer a |'étape 2.

Pour rechercher un de vos sites de production, vous pouvez utiliser le filtre en haut de page.

Menu Q) CWaPE - Déclarations d'octroi
= GSDciétés
Chaisir Liste des sites de production
Fiche Signalétique
= [Contacts Code EAN | | M* Gite | Filtrer
Liste -

Statut Régime d'octroi
Mouveau
Modifier

& @ sites de production Déclaration d'octroi

Liste

15 ans_7

5 - 4/1 - 1 ACCERTANCE 541444

Relevés pour ockroi

= |I_'3Comptes—titres b

Liste Wisualiser Supprimer

Mouveau

1% conformément 3 FAGW du 30 novembre 2006 relatif 2 la promotion de I'électricité produite au moyen de
sources d’énergie renouvelables ou de cogénération, les relevés d’index doivent étre transmis
trimestriellement a la CWaPE en vue de bénéficier de I'octroi des CV et/ou LGO.

Attention : Au moins une fois par an, un contrdle périodique valable un an portant sur la conformité des
données du certificat de garantie d’origine doit étre réalisé. En cas de période non couverte par le controle, la
CWaPE n’est pas en mesure de vérifier que le site de production est conforme au certificat de garantie
d’origine émis par I'organisme de contréle donnant droit a I'octroi des CV et/ou LGO. Par conséquent, la
CWaPE peut suspendre I'octroi des CV et/ou LGO pour la période non couverte par le controle.

En faisant un relevé d’index, vous déclarez la production de I'installation pour une période déterminée. La
production déclarée donne droit a des certificats verts dont la validité est de 5 ans a dater de leur octroi. Les
certificats verts prennent une valeur financiére lorsqu’ils sont vendus a un acheteur potentiel ou a Elia.

Le terme utilisé par la CWaPE pour désigner un relevé d’index est : « déclaration d’octroi ».
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Etape 2 : Encodage et envoi du relevé

a. Inscrivez la date du relevé dans I'emplacement « Fin de période » si celle-ci differe de la date
du jour déja indiquée par défaut. Les relevés doivent étre encodés une fois par trimestre
calendrier en respectant une période minimum de 2 jours entre les dates des relevés.

Attention : La date de début de période ne peut pas étre modifiée. Elle correspond a la date
du relevé initial du compteur « vert » (s’il s’agit de votre premier relevé d’index) ou a la date
du dernier relevé.

b. Choisissez a qui vous allez vendre les certificats verts relatifs a ce relevé d’index.

Cochez :

» |a vente par vous-méme sur le marché (il vous faudra trouver un acheteur'! et
réaliser la transaction de vente) ou ;

» |a vente 3 Elia'* au prix minimum garanti de 65 euros par certificats verts (la
transaction de vente se fait automatiquement).

Attention : Ce choix ne peut plus étre modifié aprés I’envoi du relevé a la CWaPE et concerne
Début de période Fin de période a ((EEETD)

Nom [Dernier relevé |Dernier relevé avec garantie régionale (vente 4 Elia)[Régime d'octroi

p 1 30i08/2012

Je désire vendre les certificats verts relatifs a la période ci-dessus par moi-méme ou par I'intermédiaire d’un tiers chargé de la négociation de leur pris.

demande & Elia de racheter les certificats verts relatifs & la période ci-dessus au prix unitaire de 65 euros.

Pour de plus amples informations relatives & ce chaix, ciguez ici

Compteur{s)

Compteur{s) C¥ - CE 1 - 1234567 C
CE1 Production  Relevéau: 20/01/2012 Relevé courant : E]m mm Différence
Compteur{s) GRD - CER - 78945612
CER Injection Relevé au:  20/01/2012 Relevé courant!
CER Prélevement Relevé au:  20/01/2012 Relevé courant : mmm m[I!

Différence  |4732,00
Différence  |7235,00

En cas de PANME, EXTEMSION, REMPLACEMENT DE COMPTELR, YENTE, LOCATION, DECES, ou autre changement, WE PAS ENCODER D'INDEX et LIRE LA PAGE D'&IDE

Commentaire

ATTENTIONM: veillez & cliquer sur Envoyer afin de recevoir un numéro de confirmation.

Avant I'envoi, les relevés sont simplement enregistrés et vous pouvez encore les modifier.
d rvoyer & la CWAFD Télécharger feuille de calcul Télécharger relews d'index Annuler

uniquement les certificats verts relatifs a ce relevé®.

™ Un acheteur est un fournisseur d’électricité, un GRD ou un intermédiaire. Une liste d’acheteurs potentiels
est publiée sur le site internet de la CWaPE (www.cwape.be).

12 Elia est le gestionnaire du réseau de transport local d'électricité en Wallonie (GRTL) et se voit imposer une
obligation d’achat du certificat vert au prix de 65 €/CV. La durée de I'obligation d’achat prend cours le mois
suivant la mise en service de l'installation et est de maximum 180 mois.

Pour bénéficier de cette garantie d’achat, le producteur vert est tenu d’introduire une demande auprés de
I'administration (plus de détails sur http://energie.wallonie.be/fr/garantie-d-achat-pour-certificats-
verts.htm|?IDC=7745). La durée de validité de I'obligation d’achat est déterminée par la CWaPE sur base d’'une
méthodologie publiée par celle-ci. Le montant cumulé du prix d’achat des certificats verts doit permettre de
compenser le surco(t de production par rapport au prix du marché pendant la durée d’amortissement de
I'installation considérée, en ce compris la rémunération du capital investi au taux de rentabilité de référence
visé a l'article 15 de '’AGW-PEV (voir arrété ministériel du 21 mars 2008 déterminant le taux de rentabilité de
référence utilisé dans la détermination du facteur "k").
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c. Inscrivez le relevé d’index dans les cases « Relevé courant ».
Attention :

= Sil'index ne rempli pas toutes les cases, inscrivez des 0 dans les cases laissées vides
pour que la différence s’affiche automatiquement ;

=  « Relevé au » ne peut pas étre modifié. Il correspond a I'index du relevé initial du
compteur « vert » (sil s’agit de votre premier relevé d’index) ou a I'index du dernier
relevé.

d. Cliguez sur « Envoyer a la CWaPE ».
Pour arréter I'encodage du relevé, cliquez sur « Annuler ».

L'espace « Commentaire » vous permet d’inscrire une remarque (la CWaPE ne répond pas a ces
remarques) ou permet par la suite a la CWaPE d’inscrire une information sur le traitement du relevé
a votre égard.

Etape 3 : Vente a Elia

a. Si vous avez choisi de vendre les certificats verts a Elia, inscrivez (ou vérifiez) vos données
bancaires.

Attention :

= Respectez les espaces entre les chiffres ;
= Utilisez le module de conversion www.ibanbic.be pour trouver I'IBAN et le BIC d’un
numéro de compte bancaire belge.

b. Cliquez sur « Valider ».

Pour revenir a I’écran précédent, cliquez sur « Retour ».

Demande de rachat a prix garanti par la Wallonie.

Demande de rachat a prix garanti par la Wallonie.

'ous venez de demander & Elia de racheter les certificats verts au prix garanti par la Wallonie,
Cette demande ne concerne que les certificats verts de la période concernée par cet octroi; cette demande devra &tre renouvelée & chague octroi ulkérieur,
Pour de plus amples informations relatives & ce choix, cliguez ici
Ml vous est koujours possible de changer d'avis et de vendre wos certificats verts sur le marché & un acheteur de votre choix en cliquant sur le bouton " Retour "
ci-dessous. Si, au contraire, wous confirmez votre choix en diquant sur le bouton * Yalider " ci-dessous, wotre choix est irrévocable.

ous disposons des informations bancaires ci-dessous (un seul numéro de compte bancaire par numéra de compte CWaPE), Veuillez les vérifier ou les compléter,
Il est toujours possible de mettre & jour ces informations dans la Fiche signalétique.
La CWaPE les kransmettra & Elia qui se chargera de l'exécution du paiement selon ses propres modalités.

IBAN EE12 1200 3456 7330
pIC BBCKGA d
Titulaire du compte bancaire Max Ciw'aPE |

Fetour

) . . , .
Etape 4 : Confirmation de I'envoi Envoyé a la CWAPE

L'écran «Envoyé a la CWaPE»

Yos relevés de mesures ont &té sauvés et envoyés ala CWAPE. Ces données serviront au calcul d'octroi de certificats

co nf| rme I’envoi du relevé et permet verts et, le cas échéant, de labels de garanties d'origine. Les certificats émis seront déposés sur votre compte-titre.

d’obtenir le résumé du relevé ou

Consulter le dernier relevé d'index Liste des déclarations d'octroi

d’accéder a I'historique des relevés.

3 En vertu de Iarticle 24sexies de 'AGW du 30 mars 2006 relatif aux obligations de service public dans le
marché de I'électricité, la décision de vendre les certificats verts relatifs a un relevé d’index a Elia au prix
garanti doit étre prise au moment ou le producteur transmet son relevé d’index a la CWaPE.
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Assujetti TVA : Facturation a Elia

Version du 12/05/2014

Si vous avez choisi de vendre les certificats verts a Elia, vous pourrez émettre votre facture dés que
la transaction vers Elia sera effectuée. Voici les éléments a mentionner sur celle-ci :

1. Adresse de facturation :
ELIA System Operator S.A.
Comptabilité fournisseurs
Boulevard de I'Empereur, 20
10000 BRUXELLES
BE0476.388.378

2. Autres:

Numéro de compte CWaPE*
Numéro de transaction*
Nombre de certificats verts*
Date de la vente*

Montant hors TVA

TVA (21%)

Référence Elia : 41685900

*a consulter via votre acces Extranet
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6.3. Liste et historique des relevés d’index
La page « Relevés pour octroi » de I'onglet « Sites de production » vous permet de voir les relevés
d’index envoyés a la CWaPE.

a. Cliguez sur laloupe a c6té du numéro de site pour voir les relevés d’index.
Pour rechercher un de vos sites de production, vous pouvez utiliser le filtre en haut de page.
Consulter un relevé d’index envoyé a la CWaPE"

b. Cliquez surlaloupe a c6té du numéro du relevé.

c. Cliquez sur « Ouvrir » dans la colonne « Relevés ».

d. Ou cliquez sur « Visualiser » afin d’arriver sur la page du relevé et ensuite sur « Télécharger
relevé d’index ». Depuis la page relevé, cliquez sur « Annuler » pour revenir a la liste.

Consulter le calcul d’octroi des certificats verts
b. Cliquez surlaloupe a c6té du numéro du relevé.
e. Cliquez sur « Ouvrir » dans la colonne « Calculs ».

d. Ou cliquez sur « Visualiser » afin d’arriver sur la page du relevé et ensuite sur « Télécharger
feuille de calcul ». Depuis la page relevé, cliquez sur « Annuler » pour revenir a la liste.

Envoyer ou supprimer un relevé d’index en attente
b. Cliquez sur la loupe a coté de la date de début de relevé.

d. Pour envoyer le relevé d’index, cliquez sur « Visualiser » et suivez la procédure indiquée
dans le chapitre 6.2. a partir de I'étape 2.

f.  Pour supprimer le relevé d’index, cliquez sur « Supprimer ».

Menu Déclarations d'octroi

2 GSociétés
Choisir Liste des sites de production
Fiche Signalétique

= Gdrontacts Code EAN | N° Site Filtrer
Liste: Régime d'octroi
Mouveau a
Muodifier

= @'sites de production Déclaration d'octroi
Liste
Releves pour octroi Début de Fin de Garantie Production

Froper .

= [SComptes-titres N* e AT 1 aa Statut (Mwh) Y GO0 |calculs Yer omm,
Liste (2, [po-141017-000004-01 {21 f01 /2014 31/01/2019 ] Octroyé 40 0 |ourir  [ouwir 1 ]
Mouveau Q} DO-141017-000006-02|01 f0872013 31/10/2013 | Ockroyé |0 6,8 a Cuvrie  [Cuvrie 2 |
e bl@ 2 - ENET

= LTransactions
Liste
Mouvelle
Ordre permanent 3 Garantie — Production

PQuitter Erxi d demandée atd (Mwh)

14 . . , . , . . ;. , .
La derniére version d’'un relevé est affichée dans la liste. Les versions antérieures d’un relevé ayant fait
I'objet d’une rectification par la CWaPE sont affichées dans I'historique en dessous de la liste.
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6.4. Statuts du relevé d’index

Validé :

Recu :

En attente :

Controéle :

Relevé erreur :

Octroyé :

Calcul ok :

Le relevé vient d’étre envoyé a la CWaPE via le service extranet. Le relevé est validé
par le producteur et non par la CWaPE.

La CWaPE aregu le relevé envoyé via |'adresse octroi.cv@cwape.be et doit le traiter.

Soit le relevé concerne un site de production > 10 kW solaire pv et dans ce cas le
relevé a été enregistré via le service extranet mais n’a pas été envoyé a la CWaPE.
Soit le relevé concerne un site de production > 10 kW solaire pv ou autre et dans ce
cas le relevé est en attente de validation par la CWaPE.

Le relevé concerne un site de production > 10 kW solaire pv et les données encodées
doivent étre controlées.

La période entre deux relevés est trop longue, une vérification doit étre réalisée.
Les certificats verts sont octroyés.

La vente a Elia a été demandée pour un site de production > 10 kW solaire pv, le
relevé doit étre validé.
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7. Vendre des certificats verts sur le marché

La page « Nouvelle » de I'onglet « Transactions » vous permet de vendre les certificats verts regus

suite a vos relevés d’index a un acheteur™.

7.1. Etape 1 : Expéditeur
a. Sélectionnez le compte-titre
expéditeur « CV-Courant ».

b. Cliquez sur « Suivant»
passer a |'étape 2.

pour

7.2. Etape 2 : Destinataire
a. Vérifiez que « Registre de la
CWaPE » est coché.

b. Inscrivez le nom de votre
acheteur dans I'emplacement
« Société ».

c. Cliquez sur « Rechercher ».

d. Cliquez sur la loupe a co6té du

nom pour sélectionner votre
acheteur.
e. Cliguez sur «Suivant» pour

passer a |'étape 3.

Pour revenir a |'étape 1, cliquez sur
« Précédent ».

Le résumé de chaque étape est visible en
haut d’écran.

Menu
=] SSOEiétés
Chuaisir
Fiche Signalétique
=l [8Contacts
Liste
Mouveau
Modifier
=] ¢5ites de production
Liste
Relevés pour octroi
=] E_komptesftitres
Liste
Mouveau
Modifier
= Transactions
Liste

Mouvelle

Menu
=] ssuciétés
Chaisir
Fiche Signalétique
= &5Contacts
Liste
Mouveau
Madifier
=] dsites de production
Liste
Relevés pour octroi
=] [kumptes—titres
Liste
MNouveau
Madifier
= LTransactions
Liste
Nouvelle
Crdre permanent
fi “Qultter

—

(0] Nouvelle transaction

Etape 1 : Expéditeur

Société Fechercher

Nom Numéro de compte

~ SPE Max 416

Compte-titre - a

CeDb

Nouvelle transaction

Expéditeur
C¥aPE Max 33X0550416 CY-Courant

Etape 2:

& Compte-titre propre
Compte-titre B

a @gistre de | b C
Société @
Mo Numéro de compte

Compte-titre

] Autre registre
Compte-titre B

Precadent e

> Un acheteur est un fournisseur d’électricité, un GRD ou un intermédiaire. Une liste d’acheteurs potentiels
est publiée sur le site internet de la CWaPE (www.cwape.be).

Il est nécessaire de signer un contrat avec un acheteur avant de lui vendre des certificats verts.

17


http://www.cwape.be/�

Manuel de I'utilisateur du service extranet

7.3. Etape 3 : Détails

Mode automatique

Version du 12/05/2014

Ce mode sélectionne automatiquement les certificats verts les plus anciens pour la vente.

a. Inscrivez le nombre de CV a
vendre dans I'emplacement
« Quantité ».

N.B.: «Quantité maximum »
indique les CV disponibles.

b. Cliquez sur «Suivant» pour
passer a |'étape 4.

Pour revenir a |'étape 2, cliquez sur
« Précédent ».

Mode manuel

Menu
=] ’Sociétés
Chuaisir
Fiche Signalétique
= &-Contacts
Liste:
Mouveau
Modifier
=] wsites de production
Liste
Relevés pour ockroi
= [Comptes-titres
Liste
MHouveau
Modifier
=l [ .Transactions
Liste

Mouvelle

@ Nouwelle transaction

Expéditeur
CWaPE Max 33X0550416 CY¥-Courant

I c¥-Courant

Etape 3 : Détails

Mode manuel

Le systéme informatigue sélectionne automatiquement les CY / LGO
dont la date de production est la plus ancienne.

uuantité@_a—\ Quantité .

Frecadent b

Ce mode vous permet de choisir les certificats verts pour la vente.

a. Cliguez sur « Mode manuel ».

Pour revenir au mode précédent,
cliquez sur « Mode
automatique ».

b. Cochez les CV a vendre et
inscrivez le nombre a vendre
dans I'emplacement « Quantité
souhaitée ».

Pour plus d’informations sur les
cv, cochez « Plus
d’informations ».

c. Cliquez sur « Ajouter ».

Pour annuler la sélection de CV,
cliquez sur la croix a coOté de
« Quantité ».

d. Cliquez sur «Suivant» pour
passer a I'étape 4.

Pour revenir a |'étape 2, cliquez sur
« Précédent ».

Pour rechercher des certificats verts,
vous pouvez utiliser le filtre en haut de
page. Une calculatrice est également
disponible en haut de page.

Menu

=] jﬁn[iétés
Chaisir
Fiche Signalétique

= S=Contacts
Liste
Mouveau
Modifier

= @ sites de production
Liste

Relevés pour octroi

(0] Nouvelle transaction

Expéditeur
CWaPE Max 33X0550416 C¥-Courant

I - Courant

Etape 3:Détails
Mode manuel a

Le systéme informatique sélectionne automatiquement les C¥ / LGOD
dont la date de production est la plus ancienne.

ité Quantité
= [ZComptes-titres Quantité |0 ! A0
Liste
Houveau Frécedent Suivant
Expéditeur

CWaPEMax 330550416 CY-Courant
I  Cv-Courant

Etape 3 : Détails

_~Retour au mode automatique

Mo automaticue
Calculatrice

Quantité l:IQuantitéuuantité [ Quantité [
souhaitée cumulée restante filtrée
FILTRE lcoatntrati
Cogénération
e H [ L T —
Flires de référence
Numéro du Prix
titre b @
Période de
rodede i 1w [ ]
Droutiion L 1] L 1]
production du au
Filtrer
I plus d'informations
. Prix
o w4 z| Période de | .o . | Taux | Date
r Quantltﬁ:nuhaltez [Quantité bt Filiére| Site garg)nll ldoctroi| doctrol
&)
\l' ) 1 53{0”2014'31 Solaire (141017 Photovoltsiue CWaPE Max IRégional [21/01/2014)
Ajouter C
we| Peériodede T = Prixc Taux Date
QUantite]  production [T e garanti (€) | d'octroi | d'octroi
Eqn Ell Zgﬁzlnjfg”'m [solaire |141017 Photovoltaique CW/aPE Max Régional 21f01j2014

X

Frecedent d
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7.4. Etape 4 : Divers

a. Inscrivez le prix d’achat par CV
convenu avec |‘acheteur dans

I’emplacement « Prix
unitaire »°.
b. Cochez « Confirmer ».
Attention :
= cochez «En attente»

pour sauvegarder la
transaction et la valider
plus tard ;

= cochez « Supprimer »
pour effacer la
transaction.

c. Cliquez sur « Cl6turer ».

Pour revenir a I'étape 3, cliquez sur
« Précédent ».

Menu
= @hsociétés
Chaisir
Fiche: Signalétique
= |&Contacts
Liste
Mouveau
Modifier
= @ sites de production
Liste
Relevés pour octroi
= [ZComptes-titres
Liste
Mouveau
Modifier
(=l . Transactions
Liste
Mouvelle
Ordre permanent
~Dauitter

Version du 12/05/2014

Nouvelle transaction

Expéditeur
CWaPEMax 33X0550416 CY-Courant

C¥-Courant
Quantité
30

Etape 4 : Divers

A (B —| |

Communication

Le prix de vente des C¥ se situe généralement entre 60€ et 101€. Un prix incorrect
peut &tre considéré comme un faux en écriture.

‘oir e texte de arreté Ministériel
La transaction est sauvegardée, Yous devrez la confirmer

 En attente ultérieurement.

b La CWAPE a enregistré cette transaction dexpédition. Le
destinataire peut décider de renvoyver les titres & lexpéditeur,
par exernple si cette livraison ne correspond pas au contrat qui
lie lss parties. La CWAPE n'assurs pas ls suivi du paisment.

(ol Supprimer La transaction rlexiste pas,

Conm €

Frécedent

L’'espace « Communication » vous permet d’inscrire une remarque (la CWaPE ne répond pas a ces
remarques) et permet a la CWaPE d’inscrire une information sur le traitement de la transaction a

votre égard.

Le dernier écran résume et confirme
I’enregistrement de la transaction de
vente des certificats verts a votre
acheteur.

Nouwelle transaction

La transaction a bien &t& enregistrée, |

Résumé de la transaction

Expéditeur

Sociéké CWaPE Max Compte-titre Cy-Courant

Sociéké I Compte-titre Cy-Courant
Détails

Quantité 30 N TROO124059
Divers

Devise Eura Prix unitaire 60

Statut Enregistré

Communication

16 . . . ogs
Un message d’alerte vous indique la tranche du prix de vente moyen d’un certificat vert et vous rappelle
d’inscrire le prix correct défini dans le contrat de vente conclu avec 'acheteur.
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8. Etat des comptes-titres et extraits de compte

Mécanisme

Le compte-titre CV-Courant, lié au compte « CWaPE », est utilisé pour vendre les certificats verts.
Tandis que le compte-titre CV-Octroi®’, lié a I'installation solaire photovoltaique, est utilisé pour
recevoir les certificats verts octroyés.

Le transfert des certificats verts du compte-titre CV-Octroi vers le compte-titre CV-Courant est
automatiquement effectué par le systeme informatique de la CWaPE. Cette opération s’appelle
I’émission®® des certificats verts.

Liste

La page « Liste » de I'onglet « Comptes-titres » vous permet de consulter le solde de vos comptes-
titres. Pour rechercher un de vos comptes-titres, vous pouvez utiliser le filtre en haut de page ™.

a. Cliquez sur laloupe a c6té du nom du compte-titre.
b. Cliquez sur « Informations » pour consulter les informations du compte-titre.

c. Cliquez sur « Demander la génération » pour demander I'état du compte-titre au format
PDF. La génération sera effectuée dans un délai de deux jours.

d. Date de la derniere génération de I'état. Si le champ est vide ou correspond a la génération
précédente, le nouvel état n’est pas encore disponible.

e. Cliquez sur « Télécharger » pour obtenir I'état du compte-titre au format PDF.
f. Cliquez sur « Détails » pour consulter le détail du solde de certificats verts du compte-titre.

g. Cliquez sur « Extraits » pour voir la liste des extraits et ensuite cliquez sur le trombone a coté
de la date pour obtenir I'extrait de compte.

h. Cliquez sur « Export » pour exporter en Excel la liste des comptes-titres.

= ontacts i —
Liste:
BN B E— sl E—
Mowveau Tvoe d Ij
| ootettre | -
Modifier compte-titre Filtrer
= d‘Sites de production
Lste

Relevés pour octroi

= I_4,’1:om|:|tes—titres Nom du site
Liste:

Nouveau

CV-Octroi [ 141017 141017 [Photovoltsique CWaPE Max
TModifier —

f_'\-u\ f_'\-u\
= | Transactions I !Informations! E Détails } Extraits |’ Expart }
¥ g —

Liste:

Génération d'un état

La demande de regénération du PDF a bien éLé prise en compte et sera disponible
dés demain

Date de derniére me
d * | génération: Télecharger |

Demander la génération |

v Chaque installation a son propre compte-titre CV-Octroi.

'® Seuls les certificats verts entiers sont émis du compte-titre CV-Octroi vers le compte-titre CV-Courant. Les
décimales ne sont pas émises.

1% par défaut, seul le compte-titre CV-Courant est affiché. Pour visualiser I'ensemble de vos comptes-titres,
sélectionnez le champ vide dans le menu déroulant « Type de compte-titre ».
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9. Transactions

Historique

La page « Liste » de I'onglet « Transactions » vous permet de voir I’historique des transactions.
a. Cliguez sur la loupe a c6té de la date pour voir le détail d’une transaction.
b. Cliquez sur « Valider » pour cl6turer une transaction en attente.
c. Cliguez sur « Supprimer » pour effacer une transaction en attente.
d. Cliquez sur « Export » pour exporter en Excel la liste des transactions.

Pour rechercher une transaction, vous pouvez utiliser le filtre en haut de page. Une calculatrice
renseigne la quantité de CV liés aux transactions filtrées.
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T T C == ) =)
Types de transactions
Vente : Transfert de CV vers un acheteur potentiel ou vers Elia.
Achat : Retour a I'expéditeur de CV par un acheteur potentiel (pas de contrat signé ou contrat

non respecté) ou achat de CV a un intermédiaire.
Octroi : Octroi des CV sur le compte-titre CV-Octroi.

Emission: Transfert automatique de CV du compte-titre CV-Octroi vers le compte-titre CV-
Courant.

Reprise:  Transfert de CV du compte-titre CV-Courant vers le compte-titre CV-Octroi réalisé par la
CWaPE (ex. : Suite a la rectification d’un relevé d’index).

Ordre permanent

Cette option n’est pas disponible.
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