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Avant-propos

Ce document se décompose en deux parties. D’une part, vous trouverez les généralités sur la
procédure a suivre en fonction de la nature des travaux entrepris. D’autre part, le contenu et le
remplissage des documents administratifs relatifs aux exigences PEB sont explicités.

Dans cette version du document, seul I'engagement PEB est expliqué, a savoir les démarches a
suivre pour I'encodage des différents intervenants (et plus précisément des architecte et responsable
PEB) et la procédure a respecter pour garantir I'envoi des documents officiels vers la base de
données.

Ce document tente de répondre au mieux aux questions suivantes :

- Comment dois-je m’encoder en tant qu’intervenant lorsque je suis I'architecte auteur du projet
étudié, non agréé en tant que responsable PEB mais que j’ai obtenu un numéro d’accés a la base
de données ?

- Comment dois-je m’encoder en tant qu’intervenant lorsque je suis le responsable PEB agréé qui
étudie le projet ?

- Comment dois-je m’encoder en tant qu’intervenant lorsque je suis a la fois I'architecte auteur du
projet étudié et responsable PEB agréé ?

= Comment puis-je envoyer un document vers la base de données PEB ?

= Comment puis-je consulter les documents déja envoyés sur la base de données PEB ?

Pour tout renseignement ou question sortant du cadre de ce document, nous vous invitons a vous
rendre sur le site portail de la Wallonie, ou d’autres éléments d’informations pourront sans doute
vous aider : energie.wallonie.be
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1. Logiciel

1.1. Généralité

Batiment neuf
et assimilé

Rénovation

Changement
d’affectation

Le Logiciel PEB est téléchargeable sur le site portail de I'énergie de la Région wallonne a
I’adresse suivante : http://energie.wallonie.be/fr/logiciel-peb.htm|?IDC=7000

1.1.1. Procédure

Le logiciel PEB doit étre utilisé pour tout travaux soumis a permis. Le recours obligatoire ou
non a un responsable PEB, les documents a fournir, les exigences a respecter et I'encodage
du logiciel dépendent de la nature des travaux et de la destination de(s) unité(s) PEB. Dans
le logiciel PEB, il est existe 4 natures de travaux, a renseigner au niveau de chaque
batiment :

= batiments neufs et assimilés

= travaux de rénovation importants

= travaux de rénovation simple

- changement d’affectation

Le tableau ci-dessous détermine pour chaque nature de travaux référencée une des trois
procédures mises en place depuis le 1°" mai 2010. Les procédures utilisant les formulaires 1
et 2 sont sensiblement les mémes que précédemment. Seule la procédure compléte est

une nouveauté a part entiere. Sa procédure administrative ainsi que les documents a
fournir sont inédits. Elle est relative aux batiments neufs et rénovations importantes.

Tableau : Choix de la procédure

a Mission PEB Utilisation du logiciel | Documents a fournir\

N

® Procédure compléte

- Engagement
Responsable PEB Calcul complet - Déclaration initiale
- Déclaration finale

\

® Procédure formulaire 2

| |

I I

(
Auteur de projet .
- Formulaire 2
[a (Pas de responsable PEB)} [ Calcul des valeurs U ] [
S
r e -
© Procédure formulaire 1

Auteur de projet] [ Calcul des.valeurs Uet ] [ Formulaire 1
\k (Pas de responsable PEB) des niveaux K

| |
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@ Procédure compleéte

Le responsable PEB

Pour les batiments neufs et assimilés et pour les rénovations importantes, un responsable
PEB doit étre désigné, d’apres I'art. 237/19 §1 du décret-cadre du Gouvernement wallon
publié le 19 avril 2007. Il s’agit de la personne, physique ou morale, désignée par le
déclarant, et qui est :

= Soit I'architecte du projet -Li

= Soit une personne agréée par le Gouvernement wallon &

Tout architecte peut dong, s’il le souhaite, remplir la mission de responsable PEB pour tous
les projets dont il est I'auteur. Par contre, pour pouvoir remplir la mission de responsable
PEB pour des projets dont il ne serait pas l'auteur, il devra étre agréé en tant que

responsable PEB. Bien entendu, un responsable PEB agréé peut toujours réaliser la mission
de responsable PEB pour les projets dont il est I'auteur de projet.

La procédure

La procédure PEB complete comprend les documents suivants :
- L’engagement PEB : a joindre a la demande de permis, sous peine d’irrecevabilité de
celui-ci

= La déclaration PEB initiale : a transmettre au moins 15 jours avant le commencement
des travaux (art.134)

= La déclaration PEB finale : a transmettre dans les 6 mois aprés réception des travaux ou
dans les 18 mois aprés occupation du batiment ou achévement du chantier.

Ces 3 formulaires sont obligatoirement générés par le logiciel PEB.

A chaque étape, c’est un dossier sous format papier qui doit étre transmis

a I’Administration mais un formulaire papier recu ne pourra étre considéré
comme valide que si son équivalent informatique a été déposé

préalablement dans la base de données PEB.

@ et © Procédure formulaires

Pour les 2 autres types de nature de travaux, un responsable PEB n’est pas nécessaire. Il n'y
a dans ces cas la qu’un seul formulaire simplifié a remplir et a joindre (en 3 exemplaires) a
la demande de permis, sous peine d’irrecevabilité de celui-ci. Ces formulaires simplifiés ne
sont actuellement pas générés par le logiciel PEB mais peuvent étre téléchargés sur le site
portail de la Wallonie. Dans d’'un changement d’affectation, le formulaire devra par contre
étre accompagné du rapport des résultats généré par le logiciel.
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1.1.2. Base de données [BDD]

Pour pouvoir imprimer les formulaires PEB, I'utilisateur du logiciel PEB doit impérativement
envoyer au préalable le fichier PEB concerné vers une base de données [BDD] consacrée a
la PEB. Si Iutilisation du logiciel est libre, 'accés a cette base de données est réservée :

= Soit a I'architecte du projet {i

Tout architecte peut avoir acces a cette base de données mais pour éviter que la DGO4
attribue automatiquement des comptes a des personnes qui n’en auraient pas I'utilité,
chaque architecte qui désire encoder des projets PEB et assumer ainsi la mission de
responsable PEB pour ses propres dossiers, doit en faire la demande auprés de
I’Administration régionale. Pour se faire, un formulaire en ligne se trouve sur le site portail
de la Wallonie. La seule preuve demandée est une attestation d’inscription a I'Ordre des
Architectes. En retour de cette démarche, I'architecte regoit un numéro d’identification PEB
lui permettant I'acces a la base de données.

Le format de ce numéro d’identification PEB est : PEB-xxxxx-A (A pour architecte).

Lors de I'accés a la base de données avec un profil du type « Architecte » un contrdle
automatique est effectué pour s’assurer que dans les dossiers envoyés par ce compte,
architecte et responsable PEB sont bien la méme personne. Si ce n’est pas le cas, I'envoi
sera bloqué.

= Soit au responsable PEB agréé &

Pour les personnes désirant étre agréées en tant que responsable PEB, il existe un
formulaire papier, disponible sur le site portail de la Wallonie, a télécharger, a remplir et a
renvoyer a la DGOA4. Lorsqu’une personne recoit son agrément en tant que responsable
PEB, elle recoit également son numéro d’identification PEB lui permettant I'acces a la base
de données.

Le format de ce numéro d’identification PEB est : PEB-xxxxx-R (R pour responsable).

Lors de l'accés a la base de données avec un profil du type « Responsable PEB » aucun
controle ne sera effectué puisque le responsable PEB peut assurer sa mission pour
n’importe quel projet.

n n’est pas nécessaire d’envoyer en méme temps a I’Administration unh
demande d’accés en tant qu’architecte et une demande d’agrément en
tant que responsable PEB. Si c’était cependant le cas, c’est uniquement le

; dossier d’agrément qui sera considéré.
A Une personne ayant demandé un accés en tant qu’architecte peut tres
' bien, par aprés, demander a étre agréée en tant que responsable PEB. Son
profil sera alors adapté et son numéro d’identification mutera de —A vers —
R (Ex: PEB-12345-A deviendra PEB-12345-R). Tous les dossiers déposés
dans la base de données en tant qu’architecte seront toujours

kconsultables par la personne apres qu’elle soit devenue responsable PEB.j

L'envoi des formulaires se fait directement a partir du logiciel PEB. Il s’établit alors un
dialogue de controle entre les 2 outils. La liste, I'historique et I'état d’avancement des
dossiers PEB déja envoyés peuvent étre consultés a I'adresse suivante:
peb.energie.wallonie.be/bddpeb
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1.2. Description de I’environnement

1.2.1. Vocabulaire

Noeud Bandeau supérieur avec onglets Fenétre résultats

= PE GRA-~ B\202A51 Xamp Co .

Loiciel PEB Modeli=ation 90 Encodage  Résultats  Bibliothéque  Wues  Aide

“ optimisation || &

UntéPEE
Caleul | |
Ep, chauffage (M) [ 66 aus,ﬁ
i 5 Eau chaude sanitaire Ep, refroidissement (M) 626,86
gl volumes nion protégds Ep, ECS (M) 21618,04

Ep, photo, (M) 0,00
Arbre s 01
énergétique

Bandeau droit

( Semey || severom @

Bandeau gauche

ﬂH Arbre Géométrique

Ep, cogéndeation (M) 0,00
Canso, caract, (M1) 92 538,39
Waleur ref. (1) 168 484,01

i )

Recherche |

Le débit de Fuite & 50 Pa par uniké de
surface (maf(h.mz))

Le débit de Fuite & 50 Pa par unité de
surface. Les valeurs par défaut soi: de
12m?(h.m?) pour le chauffage et de
Omz{th.m#) pour le refroidissement,

n'y a pas dinformation manquante

) Tableau de brd

Aide logiciel
Fenétre informations manquantes

J

RQ: Le logiciel fonctionne comme un tableau a double entrée. Pour faire apparaitre la page que
I’on souhaite dans la fenétre centrale, il faut choisir I'onglet dans la bande supérieure ET le nceud au
sein de I'arbre énergétique.
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Procédure complete

2.1. Engagement PEB

L'engagement PEB est le premier document a générer via le logiciel lors du dépo6t du Permis
d’Urbanisme. Le présent paragraphe décrit les différentes étapes a encoder pour compléter ce
document.

Etape ® : Créer un nouveau projet
(=} PEB

Logiclel PEE  Modelsation <0 Frrodage fesufbats  Bibliothéque  Vues  Aide

(T EX D2 # B P osnarage || @ Tablesuds bord || [l Modslisation 30 || i Encodage || gllyRésultats || o~ Optimisation ||  Etude de Faisabice || [ sbiothéque

Proje
j Créer un nouveau projet PER o
[ Duvrir un projet récent...

CHPRO.. \PEBIZ02ASD 1. 1examplesiCas_Complet-Maison_1E9-RW
C:\Doc. . iMes documentsiMes Projets PEBidéclaration.peb
11139....apb§IPEE_Faclitakeurs_L{kest bertisive - 100222 peb

Bienvenue dans le logiciel de calcul PEB de la Région wallonne & la Région de Bruxelles-Capitale.

Bibliotheques
' Parais
# Systémes
() Matériali
£ Personnes

Projets exemples
Cas Complet - Maison 163 - RW.
| Cas Camplet - Maison 62 - R
Cas complet 30 - Maison 34 - R
|| Cas complst 30 - Maison 82 - Riw
Exemples de parois

Application

y Configuration du Logiciel
6 side utilizateur

Apres avoir enregistrer votre projet sous un nouveau nom, une boite de dialogue « créer un projet »
apparait. Donnez éventuellement donner un nom au projet, au batiment, et a I'unité PEB, indiquez

la nature des travaux, si la surface utile totale ! est inférieure ou égale ou supérieure a 1000m?
(pour savoir si une étude de faisabilité est requise) et la destination de I'unité PEB.

= PEB - C:\Documents and Seitings\Mdministrateur\Mes documents\Mes Projets PEB\déclaration. peb
Logiciel PEB 11oci2isaion -0 Encodage Reésulats Bibliothéque  Wues  Aide

OuExnm™z #E [) Démanage][ © Tableau de bord ”[E Modlisation 3DJ[| En:odage”ﬂi Résultats”a{ Opt\m\satmn“@EtudE de Fa\sabihté]@ amliuthéque]
: ! [Gienvenue dans ke Tableau de Berd
&

B-

S [@)rteeras: Toies v|(@)

I Encodage |

5
I
i
]
H
é|
[=E-~3
= : @ Les mformations ne sont plus & jour (lancer les calouls) f
3 GFY et E
] HiphL Suivi de Projet | Encodage des données | Résultats par madule de calcul | Résultats par exigence | |3
g 75 Parois b
i i Yolumes non prokégés Accueil (2] D
v
5 =T 5
ES Vakre projet a [ =] Créer un projet FX| fpertu &
g
E Consultez le Jouf "% Pas disponible g
£l Mo ‘ prajet! ‘
B Journal des x|  Régian | Région wallonne v )
12 Filtrer les Evag - Batiment
Catégorie:
E0 |:
Do Surface utls totals : [z ] me T T
— ~
- T —
nité e
e Tupest ‘ Suuface util totale (m2)
Surfacs utle totale du batiment
Destination de funité PEB: | 7 ~|

1 superficie utile totale = somme des surfaces des différents niveaux du batiment calculées entre les murs ou
parois extérieurs ; I'épaisseur de ces murs ou parois n’est pas prise en compte dans cette somme
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2.1.1. Comment encoder les données administratives ?

Etape ® : Encodage des données administratives

Encodage: Onglet « encodage » (bandeau supérieur) + nceud projet — Onglet données
administratives

Complétez I'onglet « Données administratives ». Si le « numéro de police », la « référence du
dossier PEB » et la « référence du permis » ne sont pas connus au moment de I'engagement PEB,
indiquer « - » dans la cellule concernée afin que votre engagement soit considéré comme complet.

(=] PEB - C:\Documents and Settings\Administrateur\Mes documents\Mes Projets PEB\déclaration. peb

Logiciel PEBIMocisclion 20 Encodage Résultats  Bbliothéaus  Wuss  Aids

[ Ex 9 2 # 8] [P omarage || Tableau de bord | (@] Modeisation a0 |17 Encodsge ||l Resuleats | [+ optimisation | [ Erude de Fa\sabihté]@ Bibliotheaue |

P Projet projet1

Projst projetl’ Unites PEB

|

5 ol
o
g
Région ;| " Région Wiallonne Lo\ | Mom U K Ew Es v 5T
\ wet! @0 0000
= Hom : [ projett \“ | o
2
,f;j Description : §
2 =g upeb1 (1) g
& 1% EX
i i % Eau chaude sanitaire (2) -
% .4 volumes non protégés 7 Données administratives | £, Intervenants | £ Liste des Intervenants | =] Formulaires | | Pizces jointes | (@] Batments| el
= Advesse i
3
= =
£ Rue : [ | (1]
E
3 Muméra : [ | (1]
é Baite : [ J
5 [ e
<
Localité : [ = 1] =
Référence Cadastrale © [ |
Recherche :
Langue des documents : [Frangais | RéFérence du dossier PED
Référence du dossier PEE : [ | (1]
Référence du permis ; [ | (1]
Début des travaux ; [ [ (1]
Durés des travaux | [ mes (1]
Tdentfiank du projet

2.1.2. Comment encoder les différents intervenants ?
Etape © : Encodage des intervenants
3 types d’intervenant doivent étre encodés dans le logiciel PEB :

- Le(s) déclarant(s) : c’est la personne physique ou morale tenue de respecter les exigences PEB.
Il peut y avoir plusieurs déclarant par projet.

- L’architecte auteur de projet : peut étre une personne physique ou morale. |l ne peut y avoir
gu’un seul architecte auteur de projet par projet.

- Le responsable PEB : peut étre une personne physique ou morale. Il s’agit soit de I’architecte
auteur de projet, soit d’'une autre personne agréée par le Gouvernement wallon. Il ne peut y
avoir qu’un seul responsable PEB par projet.

Encodage: Onglet « encodage » (bandeau supérieur) + nceud « projet », « batiment » (=« z »)
ou « unité PEB » (= « upeb ») — Onglet intervenants

Compléter I'onglet « Intervenants » : créer au moins un « déclarant PEB », un « Architecte auteur de
projet » et un « Responsable PEB ».

- Déclarant PEB

Si le déclarant se rapporte au projet, 'encodage de ce dernier doit se faire au niveau « projet »,
onglet « intervenants », grace au bouton « créer » situé au-dessus du tableau des déclarants :
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JuBgxnmg |E|E| [’ Démarrage ” . Tableau ds bard ”EI Modélisation 30 l “ Encodage I [ﬂg Résultats l [‘( Optimisation l [@ Etude de Faisabilité l E Bibliothéqus l
g = |' Projet Formation PEB

% Fitrs parol s [Toutes || ]| Frofet Farmation FE8
£ & (o Pomatizn s Régon: 7 Regemwallone |
=-{] Maison PEB e
™ Elﬂ Vol proténd Mom ‘ Formation PEE ‘ m
2 o @Ks-Kas Description : %
= = g Unité 1 i
b 3 EJzone 1 o
3 &1 Eau chaude sanitsirs r
& 174 systéme solaire thermique ||| | 57 Données administratweL& Intervenants ) 2 Liste des Intervenants | [=| Formulaires | (= Pigces jointes | (@] Batments E;
% : .vmumesnunprotégés Intervenants obligatoires %
_j;’ Indiquez el quels sont I25 Intervenants abligatoires de vatre projet:
é Hiveau : Projet [¥]
] Déckrant EE [
Rle Dénorination ou Nom P... | Adresse Téléphone Type Portés /
ArchitecteAuteurdepro]et:|? tl o Voir
Responsable PES ; B [v] o
rﬁﬁmnmmmmn' @
BE= |
Description:
L e 5
o ! e : Dans la fenétre qui apparait, les données obligatoires sont
- e signalées par un symbole , appelé ef:ur de validation. En
Frojet PED . . . N .
e — - double-cliquant sur ce symbole, il est possible d’obtenir
des informations sur les données manquantes.
Coordonndes
e 2 Le seul r6le accessible ici est « Déclarant PEB ».
Woite
o st = e Une fois toutes les données nécessaires encodées, il est
i = e . R R
o — possible de fermer la fenétre grace au bouton
e « enregistrer » et revenir ainsi a I'écran principal. Si une
Fax 1
el donnée obligatoire est absente, I'enregistrement de
rlieiies I'intervenant n’est pas possible.
Coordornies |
G (o)

Le déclarant encodé apparait alors dans la liste des déclarants :

HoExX90o &= [ Démarrage |[ = Tablesu da bord ][@ vodshsation an | (17 Encodsae | lls Résutats | [ optimisation | (/2 etude de Fa.sahmté][ﬁ Bibliothaaue
HIMI!EIEW__IEIJ I Projet Formation PEB

= @)
) (i) Fitre parci: Toutes [v Projet ‘Formation PEE' =
£
5
=1 " Farmation PEB Région : ‘nf Région Wallanne ‘
=[] Maison PER
-6 volume protéas Mo ; ‘ Farmation PEE ‘ E
i B Qres-kas Description ¢ 5
: =g Uit 1 i
£J zone 1

(#@ Eau chaude saritaire

74 Systeme solsire thermique || | 57 pannges administratives | & Intervenants | 2 Liste des Intervenants | [=| Formulaires | = Pizces jaintes | @] Batiments

- Vokumes non protégés Trtervenants obligatoires

senmsey [

Indiquez il quels sonk les Intervenants obligatoires de votre projet:

( Miveau ; Projet v '
Dédarant PER électionner Créer

| avbre Geometrique | [ Arbre Ensrgstiaus | [] Modeleur |

Réle Deénomination ou Mom P... | Adresse Téléphanz Type Portée
Déclarart FEB Lemitre, Olivier Plsce de la Consommation... |- Personne Physiqus | Proet Farmation PEB
v
architects Auteur de projet | ‘ 2 ’ll Q| vor

Respansable PE | B [] Q@
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Si le déclarant se rapporte au batiment, c’est a ce niveau qu’il faut l'indiquer grace au menu
déroulant « niveau » dans lequel I'utilisateur précise alors « Batiment ». La liste des déclarants
présente a I'écran devient alors grisée. Par contre, celle équivalente présente dans I'onglet
« intervenants » du niveau « batiment » s’active :

U1 B % ) %) 2 (5% @] [ oemarrage ] [ = Tableau de bord ][] Modetsation ap | [T Encodaoe | s Resuliats | [+ optmisation | (2 Etude de Fa\sab\htél@ Bilotheque |

W' Arbre Energétioue 18- 3] [P Proget Formation PEE - Batiment Maison PEB

EEHE @ rwero @)
= Formation PEE Mo ¢ | Maison PEB ]
=] N Mature des trawau : ‘Bél\ments neufs et assimilés M

SR Volume protégé

Bitiment ‘Maison PEE

SRk -K s Surface e totale : 5= L.oonms [ ma
= I Unite 1 I
y Wolume protége : 556,66 m?
- Zone 1

Eau chaude sankaire Evénement pour le délai de |a déclaration finale : ‘Réception provisoire (délai de & mois) k]
i Systéme solaire thermique
------ 1@ Volumes ron protégés

SEinezd [ | seentnd | o O

Date de lévénement : [mar. 01/08r2010 |2

| 7 Données administratived| & lntervenantSE Formulaires | ) volumes protégés |

Intervenants du Batiment

Dans le cas oil les intervenants obligataires sont différents de ceux du Batiment (visibles ci-dessous si définis), indiqusz le icl. Vous pouvez égalemen: retaurmer sur la page du Prajet pour
ainuter plus dinkervenants:

|F51 awbre Geomstriaus | [ Arbre Energetique | [i] Modeleur

| Encodage du Projet
Niveau ; Batiment M

Réle Dénomination ou Mom P... | Adresss Téléphone Type Portée

Si le déclarant se rapporte a 'unité, il faut procéder de la méme fagon en le précisant au niveau
« batiment » par le menu déroulant « niveau » dans lequel 'utilisateur indique alors « unité ». La
liste des déclarants présente a I’écran devient alors grisée. Par contre, celle équivalente présente
dans I'onglet « intervenants » du niveau « unité » s’active.

= Architecte (non agréé) - N° d’identification PEB au format PEB-xxxxx-A

Nous allons nous placer tout d’abord dans le cas de figure ou aucun responsable PEB agréé
n’intervient dans le projet, c’est a dire que c’est I'architecte auteur de projet qui assume la mission
de responsable PEB avec la précision importante qu’il n’a pas demandé son agrément en tant que
responsable PEB. Autrement dit, le n® d’identification a utiliser sera du type PEB-xxxxx-A.

L'encodage de l'intervenant architecte doit se faire au niveau « projet », onglet « intervenant »,
grace au bouton « créer » situé a c6té du champ « Architecte auteur de projet » :

Doz |E|@ [ Demarrage | [ = Tableau de bord ][] Madeisation a0 | (1 Encodse | lla Résukats ) [+ Cptimisation |53 etue ae Faisab\hté]@ Bilothéqus |

P Projet Formation PEEG

[:j @] [a Filkre Paroi @ Projet 'Formation PEE'

(]

=

&
i={-#" Formation PEB Réaion : ‘”’ Réagion Walanne | =
= [ 8] Maison P [
i —— Hom | Farmation PEE | B

ER < ISR Description : &

=g Unité 1 Fi

e Zone 1 Ly

2 Eau chaude saritaire =

. — =

74 Systéme solaire thermique || | 7 Données administratives| £ Intsrvenants IB Liste des Inkervenants | =] Formulsives | | Pigces joinkes | [@] Batimenks 2

[yl olumes non pratégés o
Inkervenants obligataires &

Indiquez ici quels sont les Intervenants obligatoires de votre projet:

Niveau : Projet H

] arbre Géométriue | [ Arbre Energétique | [€] Modelzur |

Réle Dénomination ou Nem P... | Adresse Télzphane Type Partée [
Déclarant PEE Lemattre, Olivier Place de la Consommation... | - Personne Physique | Projet Formation PEB [

w

4 e -
Responsable PEE : B [+ o

puchitecte Auteur de projet ;| 7
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S Gastion des intervenants Dans la fenétre qui apparait, les données obligatoires sont
E" Il signalées par un symbole , appelé e@:ur de validation.
e S “me”"ews‘”“e E‘ o | Les roles accessibles ici sont « Architecte auteur de
- } } : projet » et « Architecte et responsable PEB ».
p— Dans le cas ou I'architecte est le responsable PEB et qu'il
- Eggtt:tipjj;’éﬁ = n’est r‘)as agréé, il faut obligatoirement .choisir Ie: role
vt « Architecte et responsable PEB » sous peine de voir son
. } : : dossier bloqué lors de I’envoi vers la base de données.
S : o | Le choix de ce role active le champ «N° d'identification
e \ | e | PEB». C’est a cet endroit qu’il faut indiquer le n° d’acces
. }BE'““E : délivré par I’Administration, sous le format PEB-xxxxx-A.
\ ] Ce champ est évidemment obligatoire.
e
e——— | | Une fois toutes les données nécessaires encodées, il est
d } : possible de fermer la fenétre grace au bouton
« enregistrer » et revenir ainsi a I'écran principal. Si une
donnée obligatoire est absente, I'enregistrement de
I'intervenant n’est pas possible.

L'architecte encodé apparait alors dans le champ « Architecte auteur de projet » :

OoEaxXxnm™2 \E“jl [P pémarrags | = Tablesu de hord | @] Modeisation 30 | (1 Encodsge | [l Résukts |+~ optimisation | [} Erude de Fa\sahihté]@ blithnus |

P Projet Formation PEB

=[] (@] Fitre Faroi: | Toutes [ | [ ] Provet Formation e

= Formation PEB Région : | A Reégion Wallanne |
= (18] Maison PEB

i
£

=% volume protégé Hom : | Formation PEB | b

L Bk Description : g

-1 Units 1 :
EJzone 1

& Eau chaude sanitairs

4 Systeme solaire thermique || | 7 Donnes sdministratives| 5 Itervenants | 2 Liske des Intervenarks | |=| Formulsives | < Piéces jointes | (] Batments

- i volumes non protégés

serszy [

Intervenants obligatoires

Indiquez id quels sont les Intervenants obligatoires de wotre projet:

Miveau Prajet [~]

Rile Dénomination ouMom P... | Adresse Téléphone Type Fortée

5] arbre Geométriaue | [ Arbre Erergetique | [&] Modelsur |

Déclarant FEB Lemaitre, Olivier Placs de la Consommation. .. | - Personne Physique | st Farmation PER )~

v
(Architecte ALteur de projet : | Avchitecte, Sébastien M)
Responsable PEE : B vl Q@

Pour l'encodage du responsable PEB, comme nous avons choisi le role « Architecte et
responsable », I'intervenant déja créé apparait dans le menu déroulant du champ « Responsable
PEB ». Il suffit de le sélectionner :

[ L B % =) (% 2 59| [P oémamsge | [ = Tableau de bord | [[@] Mogélsation 3 | (1 encodege | [l Résukats | [+~ optimisation |53 Erude e Fasabiez | [ sblothéaue

P Projet Formation PEB

=] 77@ FiILrE Parai ¢ Tuutes- .‘@ Frojet Formation PEE"

- {#4f Formation PEB Région : \ A Région Walanne |
=[] Maison PEB

Modeleur

5 ) wolume proténs Mom ¢ | Formation PES |
SRk 45 Description
=g Unité 1
Edzone 1

#-6Z4 Eau chaude sanitaire

-4 systeme salaire thermique || | 57 Données adminstrstives| & Intervenants | £ Liste des Intervenants | =) Formulares | 3 piéces jores | (@] oatments

gl volumes non protégés

eapeza [ | vt ] e )

Intervenants chligatoires

Indiquez ici quels sant les Intervenants obligatoires de votre projet:

Hiveau : Projet [v]

Rile Dénomination ou Nom P... | Adresse Téléphone Type Portée

| Avbre Géométrique | [ Arbre Energatique |

Déclarant PEB Lemnaitre, Olivier Place de la Consammation.... |- Personne Physique | Proget Formation e

5
Architecte Auteur de prajet ; | Architecte, Sébastien v
esponsable PEE : B \ Q| vor

B
|architecte, Sébastien




9 REBE:
PEB
PARTIE 2 PAS A PAS

Dans le cas oU aucun responsable PEB agréé n’intervient dans le projet, il faut obligatoirement
choisir le méme intervenant pour les 2 champs « Architecte auteur de projet » et « Responsable
PEB » sous peine de voir son dossier bloqué lors de I’envoi vers la base de données. D’ailleurs, il est
possible de vérifier dans I'onglet « liste des intervenants » qu’il n’y a que 2 intervenants différents
pour les 3 roles nécessaires :

[ I E %9 0 2| °|8]|[B pemerrage | [ = Tableau de bord | [@] Moelsation 30 | [T Encodage | [l Resutats ] [+~ optimisation | [#82 Etuce o Faisabivs | [ Bbiotheqss

1o I Projet Formation PEB

(=] [z=] ) Fiveparai: [toutes [ [8)|[ - Froset Fomation pes

=)-4##" Formation PEB Régon: | g Région wialonne |
=[] Maison PEB

& £ Volume protégs Hom ; | Farmation PEE |
ER - IEEREH Description :
I Unité 1

Edzone 1 il
2 Eau chaude sanitaire =]
R — fd
4 Systéme solsrethermicue || | 53 Donnes administratives | £ Intervenant{| £ Uiste des Intervenants /=) Formulaires | = Pizces jaintes | (@] Batiments z
- gl volumes non pratégés oo
Liste des Intervenants E

Gérez ici Penisemble des Intervenarts de volbre projet, ces intervernarts pourront étre repris st utiisés pour déclarer les intervenants du projet, batiment(s), unité(s) PEB et autres
éléments de vatre projet:

Mntc\é:‘ ‘ [ appiquer e fitre_| E]

| arbre Geometrique | [ Arbre Energétiaue | [&] Madeleur |

frdle Dénormination ou Nom Prénom Adresse Téléphone e |l

Déclarant PER | Lemaitre, Olivier | Place de la Consommation, 1 - 71. ‘ - | Personne Physique ‘ X
Architecte et Responsable PEE | Architecte, Sébastien | Rue de MEnergie, 3 - 7500 Tournai |- | Personne Physique [l
=

£ Ajouter un intervenant

- Responsable PEB (agréé) - N° d’identification PEB au format PEB-xxxxx-R

Nous allons nous placer maintenant dans le cas de figure ou la mission de responsable PEB est
confiée a une autre personne que I'architecte auteur de projet. Dans ce cas, le responsable PEB doit
obligatoirement étre agréé. Le n° d’identification a utiliser sera du type PEB-xxxxx-R.

L'encodage de [lintervenant responsable PEB doit se faire au niveau « projet», onglet
« intervenants », grace au bouton « créer » situé a c6té du champ « responsable PEB » :

EE=E=E i N el \E\E\ [P Démarrags |[ 2 Tablesu d bord ][ﬁ Vodshsation a0 | (17 Encodse | lls Résutats | [+ optimisation | (/2 etude ds Fa.sahmté][ﬁ Bblothéaue |

P Projet Formation PEB

|Z][=] (][] Fitreparci: Toutes [w| (@) Frofet Formation pee
=[ " Formation pes Régon: | g Région wallonne ‘
"T® Marson PEB ‘

=% Volume protégs Hom : | Formation PEB
(R <L Description :
= Il Unité 1
£Jzone 1

g2 Eau chaude sanitaire

“ & SystEme solaire thermique || | 7 Donnges admimstratwe‘ £ Intervenants E Liste des Inksrvenants | =] Formulsives | *= Pisces jointes | [@] Batiments
gl Volumes non protégés

Intsrvenants obligatoires

seypsay B [ senanbng )

Indiquez ici quels sont les Intervenants obligatoires de votre projet:

Niveau : |Projet [~

[ arre G2ometrique | [T arbre Energetique | (€] Modsiewr |

Réle Dénorination ou Mo P... | Adresse Téléphone Type Portés
Déclarant PEB Lemaitre, Clivier Place de la Consommation. . |- Personne Physique ‘ Projet Formation PEB -~

o« =)
o -

Architects Auteur de projet : \ -

El E]

Responsable PEB : \ -
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P ﬁ: Dans la fenétre qui apparait, les données obligatoires

[;E]t_@.' ! sont signalées par un symbole @, appelé erreur de

Typedoperssme . Personn Fhysqse k=l validation.

Civiles B [~] (1] . . .

- \ ] o | Les roles accessibles sont « Architecte et responsable

R ‘ | @ | PEB » et « Responsable PEB ».

Projet PEE

Réle: T -\ L'architecte et le responsable PEB étant 2 personnes

> d'Identification H eI 2 (Rl . ra . . . . . ~

R P Nt o oot e ) @ | différentes, il faut choisir ici le réle « Responsable

Coordonnées

Rue: | | o PEB ».

Muméro ; [ | (4] . N . o : r-3 H

ot \ ] Le choix de ce role active le champ « N° d’identification

Szl } : © | PEB». Cest a cet endroit gqu’il faut indiquer le n°

wille ; (1] N S1e s .. .

oo T i d’accés délivré par I’Administration, sous le format PEB-

Télegone \ | xxxxx-R. Ce champ est évidemment obligatoire.

Fax i [ |

Enal: \ | Une fois toutes les données nécessaires encodées, il est

e ‘ | possible de fermer la fenétre grace au bouton

Mom, Prénom ; . . . . , . . .

comdornen: ‘ ] « enregistrer » et revenir ainsi a I’écran principal. Si une
donnée obligatoire est absente, I'enregistrement de
I'intervenant n’est pas possible.

Le responsable PEB encodé apparait alors dans le champ « Responsable PEB » :

[ B %0 ¥ 2 57| @] [P émarrage | [ = Tableau de bord | [[@] Modsisation 30 (I Encodage | [l Résutats | [+ Optimisation | [ Etude de Faisabilts | @ Bilothéqus |
o P Projet Formation PEE

Mﬂ_ﬁ-—d
@ @ Filtra Paroi : | Toutss @ Projet Farmation PEE"

1=/ Formation PEE: Région | ‘ H' Region Wallonne |
=[] Maison PES

= ) volume proténs Mam ¢ | Farmation PEB |
= igrs-Kas Description :
-1 Unité L
3 zonet

Eau chaude sanitaire

4 Systéme solaire therminue ||| 77 ponnées administratives | £ Inkervenants | £ Liste des Intervenants | || Formulaires | (= Piéces jointes | (@] Batiments

- gl Wolumes nan protégés

sEgnsay E sayanbiyg E apiy E

Inkervenants obligatoires

Indiquez ici quels sortt les Intervenants obligatoires d= vobrs projet:

|1 Arbre Gzométrique | [T Arbre Energetique | [&] Modeleur |

hiveau : Projet [v]
Réle Dénarination ouNom P... | Adresse Téléphore Type Puitée
Déclarant PEE Lemaitre, Olivier Place de la Consommation. .. | - Persanne Physique | Projet Formation PEE ~

Archibects Auteur de projet ;| 7

0 o Créer
Vair Créer

0|6

(Responsame PEB : |Respansable, Mare

Pour I'encodage de I'architecte auteur de projet, comme nous avons choisi le role « Responsable
PEB », I'intervenant que nous venons de créer n’apparait pas dans le menu déroulant du champ
« Architecte auteur de projet ». Il faut créer cet intervenant, de la méme fagon que précédemment,
a I'aide du bouton « créer » situé a c6té du champ « Architecte auteur de projet » :
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egxn Mz |E\@ [) Démarrage ][ #) Tableau de bord ][El Modélisation 30 ] =D [Eﬁ Résultats ][/L Optimisation ][@ Etude de Faisabilité ] ﬁ Bibliothéqus ]

& = | [P Prajet Formation P

ul] Filre Paroi : @ Prajet Farmation PEE'

1= {#" Formation PEB Reégian ¢ ‘”‘ Région wallonne
MRl e

=
= Vs protégé Mo ; | Frmation PEB m
d 5
= n K45-K 45 Description : 5
(-l Urité 1 @
- Zone 1 il
& Eau chaude sanitaire =
R — _ S
" & Systéme solaire thermique ||| 7 pannées adm\mstratwe‘ B Intervenants .& Liste des Intervenants | =] Formulaires | = Pisces jointes | [w] Batiments Z
------ {@ volumes non protégés o
Intervenants obligatoires ki

Indiquez ici quels sont les Intervenants obligatoires de votre projet:

Niveau : Projet [»]

.

Déclarant PEB Lematre, Olivier Flacs de la Consommation. . | - Personns Physiqus | Froist Farmation FEG 2~

T arbre Geométrique | [ET Arbre Energétique | @ Modeleur |

Rile Dénomination ouMom P... | Adresse Téléphone Type Portée

Architecte Auter de projet : | ? [«] Q o
Responsable PEE : |Responsable, Marc [«] l

' Gestion des intervenants =]

EJEIL ) |l Dans la fenétre qui apparait, les données obligatoires
Description . , ,

TS rv—— o sont signalées par un symbole @ appelé erreur de
e E [ o validation.

[ ] o

Frénens ' ' = Les roles accessibles sont « Architecte auteur de projet »
Prodet PEB .

- et « Architecte et responsable PEB ».

14° didentification PEB ; ’“’“:‘EEEEE “t“t:‘"pde D’;JE;EB , ,

T — L’architecte et le responsable PEB étant 2 personnes
Fue \ | e différentes, il faut choisir ici le role « Architecte auteur
Numéra : [ | (1] .

. ‘ | de projet ».

Code postal [ | (1] . n , . o
e \ ] Y Le choix de ce roéle n’active pas le champ «N
Rk }BE'Q‘“”E : d’identification PEB ».

Téléphone :

:‘ } : Une fois toutes les données nécessaires encodées, il est
——— possible de fermer la fenétre grace au bouton
N P } : « enregistrer » et revenir ainsi a I’écran principal. Si une
Coordonnées ; . . .

donnée obligatoire est absente, |'enregistrement de
I'intervenant n’est pas possible.
Co )

Dans le cas ol un responsable PEB agréé intervient dans le projet, il faut obligatoirement choisir 2
intervenants différents pour les 2 champs « Architecte auteur de projet » et « Responsable PEB »
sous peine de voir son dossier bloqué lors de I'envoi vers la base de données. D’ailleurs, il est
possible de vérifier dans I'onglet « liste des intervenants » qu’il y a bien 3 intervenants différents
pour les 3 réles nécessaires :

ODaExXnm™2 \F\@ [)Démanage] =) Tableau de burd][E Madélisation 30]“ Enwdagel[gmnésmtats][{ Optim\satiun”@&ude deFa\sabiIité][ﬁ E\bliuthéuue]

=001 [ Proget Formation FEB (1]
(@) Fire e Projet Formation PEE
(=J-{# Formation PEE Région | ‘”‘ Région Wallonne ‘ "’
=[] maison PEB - @
= ﬂ Yolume proténé Mom ¢ ‘ Formation PEB ‘ %‘
K45-K 45 Description | E
i

tdzone 1
2 Eau chauds sanitsire

g Systeme solaire thermique ||| 5 Dannées administratives | Ir\tarvanar\ts‘ £ Liste des Intervenarts |_|§1 Formulsiss | (-4 Pisces jointss | (@] Batiments
- il volumes nan pratégés

BEET

Liste des Intervenants

Gérez ici lensemble des Intervenants de volre projet, ces intervemants pourrent Stre repris et utlisés pour dédarer les intervenants du projet, batiment{s}, unité(s) PEE et adtres
éléments de votre projet:

Mok Clé: | [ pppiauer efitre_| @

|1 arbre Geométrique | [ Arbre Energétique | [®] Modeleur

7Rile -~ | Dénomination ou MNom Prénom Adresse Téléphane Type LN
Architecte Auteur de projet uteur, Kieran Chaussée de Imaginatian, 2- 7... |- Personne Physique X
Déclarant FEE Lemaitre, Clivier Place de la Consammation, 1 - 71, - Persanne Physique @

Responsable PEE Respansable, Marc Rue de [Energie, 4 - 5100 Jambes |- Personne Physique
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= Architecte (agréé) - N° d’identification PEB au format PEB-xxxxx-R

Nous allons nous placer enfin dans le cas de figure ou I'architecte auteur de projet assume la
mission de responsable PEB avec la précision importante qu’il a un agrément en tant que
responsable PEB. Le n° d’identification a utiliser sera donc du type PEB-xxxxx-R.

L'encodage de lintervenant responsable PEB doit se faire au niveau « projet», onglet
« intervenants », grace au bouton « créer » situé a c6té du champ « Responsable PEB » :

[ I E %9 0 2|78 [B pemerrage | [ = Tableau de bord | [@] Mogélsation 30 | [T Encodage | [l Resutats ] [+ optimisation ][4 Etude de Faisabiie | [§ Beiictheaue |

=] 4 P Projet Formation PEB 0
% (=[] [a] Fitre Paroi: [ Toutes ] (][] Protet Formation pep:
2 | = (# Formation PEB Région : ‘ ' Reégion Walonne |
% s?f!\mpmtégé Hom ; | Farmation PEE | o
g = ik es-K4s (s RtE - ‘ 5
2 &g Uit 1 5]
& @k Zone 1 -
E = Eau chauds sanitaire =
é \ ‘anum;n:n?zt;r;;su\awethermluue \'Eﬁll::;nﬂe:::g:;::;z:es(& Interveriants ()2 Liste des Inkervenants | | Formulaires | |~ Pizces jointes | (] Batinents %
é Indiquez ici quels sont les Intervenants obligataires de votre projet:
£
é Niveau : Prajet [v]
n] Déclarant FEE
Réle Dénomination ou Mom P... | Adresse Téléphone Type Partée
Déclarant PEE Lemaitre, Olivier Place de la Consommation... | - Personne Physique ‘Pm]et Formation PEE ua
Arth\te(tenuteurdeprmet"7 M Q@ o
Responsable PEE : ‘7 M Q@ o
S Gestion des intervenants Dans la fenétre qui apparait, les données obligatoires
| . 7 e
(=)[=]m || sont signalées par un symbole @, appelé erreur de
Description . .
Type de personne : |Personne Physique [~] va l Id ation.
o } HI : Les rdles accessibles sont « Architecte et responsable
Frénem \ | o PEB » et « Responsable PEB ».
Projet PEE N .
e [ Dans le cas ou l'architecte est le responsable PEB et
oo [omere y ©@ | qu’il est agréé en tant que responsable PEB, il faut
R | | o obligatoirement choisir le réle « Responsable PEB »
Rue !
N [ ] o | sous peine de voir son dossier bloqué lors de I'envoi
B | | vers la base de données.
Code postal : [ | (1]
e : : @ | Le choix de ce rdle active le champ « N° d’identification
Pays: Belgique N . . . . o
B | ] PEB ». C’est a cet endroit qu’il faut indiquer le n
I | d’acces délivré par I’Administration, sous le format PEB-
o : ' xxxxx-R. Ce champ est évidemment obligatoire.
Personne de Contact
“: : : Une fois toutes les données nécessaires encodées, on
Coordonnges @
peut fermer la fenétre grace au bouton « enregistrer »
et revenir ainsi a I'écran principal. Si une donnée
(Ceweasier ) [_eovser | obligatoire  est absente, [I'enregistrement de

I'intervenant n’est pas possible.

Le responsable PEB encodé apparait alors dans le champ « Responsable PEB » :
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OouExnmM™z \z|@ [P pémarrage | [ = Tabieau de bord | [[@] Modelzation 3 | (1 Encadage |l Résulats |- ptmisatian | (7 Etude de Faisabi | @ Bibliothéque

m} o P Projet Formation PEB

(][] Fitre paroi: | Toutes (@] Protet Formation pee’

= Formation PEG Rédion : ‘ﬁ' Région Wallonne |
=[] Maison PER
= 5 volure pretics hom : | Farmation PEB J
=t I’ K45 - K45 Description :
=+l Uit 1
- zone 1

&= Eau chaude sanitaire

* 4 Systeme solaire thermique 77 Données administratives| £ Intervenants | 2 Liste des Intervenants | |=| Formulsires | | = Piéces juinkes | (@] B8timents

[yl Wolumes non protégés

Intervenants obligatoires

seipeay | | e @) | o O

Indiquez ici quels sont les Intervenarks obligatoires de vatre projet:

Niveau : Projet M

1 rbre Géométrique | [T Arbre Energétique | [€] Modeleur |

Réle Dénomination ou Nom P... | Adresse Téléphane Type Portée B
Déclarant PEE Lemaitre, Olivier Place de la Consommation... |- Personne Physique | Projet Formation PEE [~

4

puchitecte Auteur de projet : | 7 [ 0 o
‘ Responsable PES : | futeur, Kieran Iv)

Pour I'encodage de I'architecte auteur de projet, comme nous avons choisi le role « Responsable
PEB », I'intervenant que nous venons de créer n’apparait pas dans le menu déroulant du champ
« Architecte auteur de projet ». Il faut créer cet intervenant, de la méme fagon que précédemment,
a I'aide du bouton CREER situé a co6té du champ « Architecte auteur de projet » :

B %) 0 2 (5% [P pemarrage | [ = Tableau de bord | [@] Madsiisation 3 | (T Encodage | ll Resukats ] [+ cptimisation |2 etuce de Faisab\hté]@ Bilothzque |

en I Projet Formation PEE

(2] ] Fitoparai: [Toutes ][] | Profet Farmation ez

o Régon: [ Reson wallonns |

18] Maisor PEE

= 17 volume protégé Hom ¢ | Farmation PEB |
S @Kas-K4s Description :
=g Unite 1
EJzone 1 il
= Eau chaude saritaire =]
. ; — = k4
4 Systéme solaire thermique 77 Donnéss adm\nlstrat\ve{ 2 IﬂtervenaﬂtS),& Liste des Intervenants | |=] Formulaires | (£ Pisces jointes | @] Batments g
[ valumes non pratégés Intervenants obligatoires k

Indiquez ici quels sork les Intervenants obligatoires de votre projet:

Niveau ; Projet M

] Arbre Géométriquz | [T Arbre Energétique | [&] Modzleur | [

Réle Dénomination ou Mom P.... | Adresse Téléphone Type Partée .
Déclarant PEB Lemaitre, Olivier Place de s Consommation. .| - Personne Physique | Proist Formation Pes -~
M

@ o Créer

Architecte Auteur de projet : | 7

¥
¥

Responsabla PEE [Pk, Kran
'/ Gestion des intervenants
Eg.' !l Dans la fenétre qui apparait, les données obligatoires sont
Ty depersonne Ilh S o signalées par un symbole , appelé e@®ur de validation.
_— . -
I | © | Les roles accessibles sont « Architecte auteur de projet »
:]tpga | | ® | et « Architecte et responsable PEB ».
Ao [eoreres o ot “\ N . Lo
[ Dans le cas ou le responsable PEB du projet est agréé, il
e faut choisir le role « Architecte auteur de projet » et ce,
- : : : méme si I'architecte et le responsable PEB sont une seule
| ] et méme personne physique.
Gt sl [ ] e
i I | © | Le choix de ce rble n’active pas le champ «N°
e :EE‘W : d’identification PEB ».
o : : Une fois toutes les données nécessaires encodées, on peut
rerserne e ortar fermer la fenétre grace au bouton « enregistrer » et
- : : revenir ainsi a 'écran principal. Si une donnée obligatoire
est absente, I'enregistrement de l'intervenant n’est pas
possible.
(e
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Dans le cas ol I'architecte auteur de projet assume la mission de responsable PEB mais qu’il est en
plus agréé, il faut obligatoirement choisir 2 intervenants différents pour les 2 champs « Architecte
auteur de projet » et « Responsable PEB » et ce méme s'il s’agit de la méme personne physique,
sous peine de voir son dossier bloqué lors de I'envoi vers la base de données. D’ailleurs, on peut
vérifier dans l'onglet « liste des intervenants » qu’il y a bien 3 intervenants différents pour les 3
roles nécessaires, méme s’il n’y a que 2 personnes physiques différentes :

DouEx=omz2 \Eh@ [ P> pemarrage | [ = Tableau de berd | @] Modsisation 30 | (1 Encodage | gl Resukats | [~ Optimisation |52 Erude de Fa\sabilité]@ Bibliotheque

— K P> Projet Formation PES 7]
5

:E @ Filtre: Paroi : |Tnutes t] @ || Proget Formation PEE" S:
= || =@’ Formation PEE Région : ‘”’ Région Wallonne |

=[] Maiscn PEB

E ) n Volume protéod [ \ Farmation PEB | ;‘!’“
.:E’ = u K45 - K45 Description : §
) it g
= (= Uit 1 3
s} €3 zone 1 i
£ 4 Eau chaude sanitaire -
E . ! — F
i " Systéme solairs tharmiqus 7 Données administratives | £ Intarvenantsl £ Liste des Intervenants |E[ Formulsires | |4 Piéces jointes | [@] Batiments g
o @ oumes non protegés Liste des Intervenants ki

]

e Gerez icilensemble des Intervenants de votre projet, ces intervernants pourront Etre repris et utlisés pour déclarer |es intervenants du projet, batiment(s), unité(s) PEE et autres

o &iéments de votre projet:

-8

5

w

& .‘ "

2 Mak Clé: ‘ | [ mpiguer e five | E
0
= frle Dénomination ou Nom Prénom | Adresse Téléphone Type

Declarant PEB Lematre, Olivier Place de |2 Consommation, 1-7... |- Personne Physique X
Respansable PER Aukewr, Kieran Chaussée de [Tmagination, 2 - F... |- Persanne Physique i
rchitecte AuteUr de projet Autedr, Kisran Chaussée ds [Tmagination, 2 - 7... |- Personne Physique
£, Ajouter un intervenant

La particularité de cet encodage provient du fait qu’en tant que responsable agréé, I'architecte a un
identifiant au format PEB-xxxxx-R. Pour pouvoir encoder cet identifiant, il est obligé de choisir le
role « Responsable PEB ». S’il choisissait le role « Architecte et responsable PEB », le logiciel
n’accepterait qu’un identifiant au format PEB-xxxxx-A. Et étant obligé d’encoder I'intervenant avec
un role « Responsable PEB », I'utilisateur ne peut pas placer le méme intervenant dans les 2 champs
« Auteur de projet » et « Responsable PEB ». Voila pourquoi il est obligé de créer 2 intervenants
différents, le 1*" qui est responsable PEB avec un identifiant et le second qui architecte auteur de
projet sans identifiant, et ce méme si ces 2 roles sont assumés sur le terrain par la méme personne.

2.1.3. Comment encoder la subdivision du batiment?
Etape @ : Encodage de la subdivision

Document référent : Module méthode PEB (téléchargeable a I’adresse :
http://energie.wallonie.be/fr/module-de-formation-methode-peb.htmI?IDC=7189&IDD=27037

Encodage : Arbre énergétique
Procédez a la subdivision énergétique du projet afin de connaitre les exigences a respecter.

L’ « Arbre énergétique » comporte par défaut un batiment (= noeud « z2 » ou nom donné lors de la

création du projet) constitué d’un volume protégé (= nceud « vpl ») qui doit répondre a une
exigence de niveau K (= nceud « K45-vk2 »).

Ce volume K comporte une unité PEB (= nceud « upeb 1 » ou nom donné lors de la création du
projet) qui doit répondre a des exigences différentes selon la destination du batiment et la nature
des travaux.
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Formulaire de Déclaration PER initiske Formulsite de Déclaration PEB initiale ! -
Recherche :

— Sile projet correspond a cette subdivision énergétique : allez dans I'unité PEB « upeb » et
complétez la superficie utile totale.
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Ensuite, si vous le souhaitez, vous pouvez déja indiquer la taille du volume protégé (cette
donnée n’est pas obligatoire au stade de I'engagement PEB): allez dans le nceud
ventilation « zvl », sélectionnez le nceud « sel » (cf. secteur énergétique) et complétez le
volume protégé du secteur énergétique.

Setlings\Administralear \Wes documents\Mes Projets PEBUéclaration. peb

0 Encodage Résitars  Biblothique  Woes  Alde

| Hx Nz sE ’-uemume| = Tablesn de berd | @] mosibestion 20| (11 Encodge | [l Résitess |7 me[@mmchmm]
B Btk 22 b Yok VBl I Yohune K viZ b Uritd bl b Zone de venth b Secteur érvrgé T
i E]ﬁ»mm Toutes v@ Seutour e bl el Uik PEB |£|
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(=l (o= : 500,00 IED) : vt (900000
3 2 s v g
& i upeh () | 1 Sritémes i
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§ omm i @04 OK
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= 5 Tnertin (1) H
& Chauffage (6)
:E A ventlation ()
41 e Fou chiousins sonitok ()
t 1 Vokumes ron protiégis
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— Sile projet ne correspond pas a cette subdivision énergétique (par exemple dans le cas d’un
immeuble 3 appartement) - adaptez I'arbre énergétique du projet en créant autant
d’unité PEB qu’il y a d’unité d’habitation (ex : une unité par appartement) ou de destination
différente avec des exigences différentes (ex : un commerce + logement + bureaux). Pour
chaque unité PEB, complétez la superficie utile totale et ensuite, si vous le souhaitez,
complétez le volume protégé des secteurs énergétiques respectifs.
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2.1.4. Comment générer I’engagement PEB qui sera joint au PU et envoyé
dans la BDD et par courrier ?

Remarque préalable : la procédure décrite ci-dessous illustre I'envoi de I'engagement PEB vers la
base de données. Les principes décrits sont toutefois valables pour I’envoi des 2 autres documents.

Etape © : Génération de I’engagement
Encodage : Arbre énergétique + « nceud projet » — Onglet données administratives

Au stade de I'engagement PEB, il faut un document par projet (de méme pour la déclaration PEB
initiale). C'est pourquoi le document se situe au niveau du nceud « projet », onglet « formulaires ».
Double-cliquez sur la ligne « Formulaire d’Engagement PEB ».

(= PEB - C:\Documents and Settings\Administrateur\Mes documents\Mes Projets PEB\déclaration. peb
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Formulaire
Form ement PEB

Description

1> (@)

Formulaire

[EE] avtbre Geomstriaue | [ Arbre Energstinue | [&] Modsieur

Formulaire de Déclaration PEE initiale Formulaire de PEB initiale

| s 1

Remargue : Au stade de la déclaration PEB finale par contre, il faut un document par batiment.
C’est pour cela que ce document se situe lui au niveau « batiment », onglet « formulaires ».

La fenétre d’envoi de 'engagement PEB apparait alors avec 2 onglets : « statut » et « annexes ».

L'onglet « annexe » permet de sélectionner parmi les justificatifs créés dans le projet lesquels
doivent étre joints au document. L'utilisateur peut également directement les créer a partir de cet
écran. Il est nécessaire de rappeler ici qu’aucune piéce jointe informatique ne sera envoyée vers la
base de données (ex : fiche technique en PDF, plan du projet en DWG, image en JPEG...). L'onglet
« annexe » permet simplement de faire apparaitre dans le document une liste des pieces jointes
papiers qui accompagneront le document papier concerné.

L'onglet « statut » permet de vérifier que le document est complet, c’est-a-dire que toutes les
données nécessaires pour ce document ont bien été encodées. Si des données sont manquantes,
I’envoi vers I’Administration ne sera pas possible. Pour faciliter I'encodage, la liste des données
manquantes apparait dans cet onglet « statut ».

Si toutes les données nécessaires sont présentes, le logiciel indique que le document est complet.
Plusieurs actions sont possibles grace a différents boutons :

= Formulaire d'engagement PEB

Formulaire d'engagement PEE

Mo ¢ Formulaire d'engagerent PEE|

Description : |Formulaire d'engagement PEE

Un Formulaire papier regu par 'Administration ne pourra étre considéré comme valide que si son équivalent informatique a été déposé
préalablement dans |3 base de données PEE.

1
1
I [|=] Statut gﬁmnexesl
1

Le statut et les informations manquantes pour ce formulaire sont:

!
‘o Document Complet

( Afficher |s Formulaire. J( Envoyer 4 l'administration ][ Farmer
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- O «afficher le formulaire » en version PDF: celui-ci doit étre imprimé, signé et envoyer a
I"administration.

= O « Envoyer a 'administration » : Lorsque I'utilisateur souhaitera envoyer son document vers la
base de données, il peut le faire grace a ce bouton. Le logiciel va tout d’abord créer un fichier
*.ZIP et demander a l'utilisateur ou il souhaite I'enregistrer. Ce fichier *.ZIP contient : le fichier
* PEB, le document au format PDF et des fichiers *.XML. C’'est ce « paquet » qui va étre envoyé
ensuite vers la base de données. Apres enregistrement du fichier *.ZIP dans le dossier de votre
choix, la fenétre d’envoi du document apparait :

5

Lo Envoyer un document m

‘euillez vous connecker pour envoyer le document

Utilisakeur : | PEB-00000 |

Mot de passe ! | |

[ Envoyer le document sur le serveur de I'Administration ] [ Annuler

Statut de l'envoi

Le champ « Utilisateur » est automatiquement rempli en fonction des données renseignées lors
de I'encodage du responsable PEB. Ce n° d’utilisateur est tout simplement le n° d’identification
utilisé plus haut, sans la terminaison -A ou -R. Raison pour laquelle en cas de mutation d’un
profil architecte vers un profil responsable PEB, le n° d’utilisateur reste inchangé. Le champ
« Mot de passe » permet a l'utilisateur de s’identifier pour permettre I'envoi effectif vers la
base de données.

Les renseignements « Utilisateur » et « Mot de passe » vous ont été transmis par courrier ou
par mail par I’Administration régionale, soit lors de votre demande d’agrément en tant que
responsable PEB, soit lors de votre demande d’acces en tant qu’architecte. Ce sont ces mémes
« Utilisateur » et « Mot de passe » qui permettent de consulter son compte dans la base de
données (voir plus loin).

Si I’'envoi vers la base de données s’effectue correctement, le message suivant apparait :

% |

P

Lo Envoyer un document
Veuillez vous connecter pour envoyer | document
Utiisateur : | PEB-00000 |

Mot de passe ; |*1HHHHHHH- |

Ervvoyer le document sur le serveur de ["Administr ation

Skatut de l'envoi

‘otre Formulaire & bien &té enregistré dans la base de données PEB. Une copie papier
doit Etre transmise & [Administration.
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2.1.5. Quels sont les messages d’erreur possibles ?

Lors de la tentative d’envoi du document vers la base de données, plusieurs messages peuvent
apparaitre, signalant que le document n’a pu étre envoyé :

= Erreur lors de I’envoi vers le serveur (the host did not accept the connection within timeout of
30000ms) : La connexion avec le serveur n’a pu étre réalisée. Les raisons peuvent étre diverses.
Nous vous conseillons tout d’abord de vérifier si votre connexion a Internet fonctionne
correctement. Si oui, le blocage peut venir de la configuration de votre proxy. Nous vous
conseillons alors de contacter votre administrateur réseau.

- Nom d’utilisateur ou mot de passe incorrect : Le mot de passe encodé ne correspond pas au
nom d’utilisateur ou a été mal encodé. Veuillez vérifier votre mot de passe et recommencer. En
cas d’oubli ou de perte du mot de passe, vous pouvez contacter I’Administration régionale qui
vous en attribuera un nouveau.

< Le document est déja présent et ne peut pas étre remplacé : Une fois qu’'un document a été
déposé dans la base de données, il ne peut étre remplacé. Si vous avez envoyé un document
par erreur ou que des modifications doivent étre faite dans le document, vous devrez contacter
I’Administration régionale et lui faire une demande de suppression du fichier préalablement
envoyé. Cette démarche est a éviter, c’est pourquoi nous vous demandons d’étre attentif lors
de I'envoi de document vers la base de données. Dans le cas d’'un permis refusé qui
nécessiterait I’envoi d’un second engagement PEB, vous devrez également faire une demande a
I’Administration régionale pour supprimer le 1° engagement envoyé.

= Fichier refusé : le fichier dans le dossier n’a pas le méme nom. Vous pouvez soit forcer I'envoi
avec ce nouveau nom, soit régénérer un identifiant pour ce projet.

A sa création, chaque fichier *.PEB recoit un identifiant (visible au niveau « projet », onglet
« données administratives ». Lors de I'envoi du 1* document d’un dossier (engagement PEB)
vers la base de données, un item va y étre créé. Lors de I'envoi du 2°™ document (déclaration
PEB initiale) vers la base de données, cet identifiant va permettre aux fichiers de se reconnaitre,
c’est-a-dire que I'item déja créé va étre complété par le 2°™ document. Ce principe évite de
créer un item différent a chaque envoi de document.

Si 'utilisateur souhaite repartir d’un fichier *.PEB existant pour faire I'’étude PEB d’un nouveau
projet, il peut le faire en utilisant la fonction classique « Enregistrer sous ». Mais dans ce cas,
I'identifiant du fichier est conservé et lors de I'envoi vers la base de données, il y a un risque de
venir compléter le dossier initial, plutot que d’en créer un nouveau. C'est la raison du blocage
de I'envoi et de I'apparition de ce message d’erreur. Pour résoudre ce probléme, |'utilisateur a
la possibilité de générer un nouvel identifiant grace au bouton « générer un nouvel identifiant »
situé au niveau « projet », onglet « données administratives ».

Si pour une raison ou l'autre, I'utilisateur a fait des études différentes a partir du méme fichier
initial (ex : encodage de variantes techniques pour un méme projet) et qu’il s’agit donc bien de
la suite du méme projet : lors de I'apparition de ce message d’erreur, 'utilisateur a la possibilité
de forcer I'envoi vers la base de données. Si aucun document de ce type n’est présent dans la
base de données, I'envoi se déroulera normalement et I'item existant sera complété.
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2.1.6. Comment consulter les dossiers envoyés sur la BDD ?

La base de données est consultable a I’adresse : peb.energie.wallonie.be/bddpeb

Des I’écran d’accueil, vous devez vous identifier a I'aide de votre login « Utilisateur » et votre « Mot

de passe » :

B Web PEB - Mozilla Firefox

o

Fichier Edtion  Affichage Historique  Marque-pages  OQutils 2

6 ~ @ 0 (gr | httpsjfpeb.energie.walorie.bejbddpeb/hame.seam T 7 v\ E- tivoli

A

Les plus visités . Débuter avec Firefox =) & la une a Guide des stations de ... m Hotrail a MSh. comm

| 1 web pen

.

g
-l
.

Utilisateur
| Mot de passe
Se souvenir de moi [

E Mot de passe oublié

< Ll

»

>

Terming

Ces renseignements vous ont été
fourni par I’Administration régionale.
Le login « Utilisateur » est du format
PEB-xxxxx. Pour rappel, ce n°
d’utilisateur est tout simplement le n°
d’identification utilisé dans le logiciel,

sans la terminaison -A ou -R.

Un mot de place aléatoire vous est
attribué lors de la création de votre
profil par I’Administration. Nous vous
conseillons de changer ce mot de
passe lors de votre 1% connexion.

Une fois connecté, vous pouvez consulter les dossiers déja déposés dans I'onglet HOME. Pour
chaque dossier, vous pouvez vérifier le statut. « Ouvert » signifie qu’un agent administratif a pris en
charge votre dossier. En cas de pertes de données, vous avez également la possibilité de télécharger

le fichier envoyé :

| webpw
——

Miasiifver rreon orotd

Mes Fichlers
U inte dem fiehiers imaartis 1)

s

7 mmsno s

Chaaszie du Mons.
Duvert L AN

n
190 Beche

e O O P

—— —
Hurgou; P 99900 Eu disvimesie;

— . -

e I e e

ERlE]

L'onglet « modifier mon profil » vous permet de compléter vos coordonnées ou de modifier votre
mot de passe. Parmi les données présentes, I'adresse email et le choix de la langue sont

obligatoires :

Editer Mon Profil

Hom

Prénom

Emiail* rezponsable@responsable.be
Teléephone

Langue* Francais

WHilisateur PEB-00000

Profil Responzable PEB

* Champs ohligatoires
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2.1.7. Ou trouver les renseignements pratiques ?

=< Site portail de I'énergie en Wallonie : Notre site portail regroupe tous les renseignements
relatifs a I'application de la PEB en Wallonie. Vous y trouverez entre autres :
- les textes réglementaires

- des supports pédagogiques de synthése vous permettant d’appréhender la réglementation
PEB

- le logiciel PEB
- laliste des responsables PEB agréés et leurs coordonnées
- des FAQ, vade-mecum, ...

Adresse : energie.wallonie.be

= Base de données PEB : C’est ici que vous pourrez consulter la liste des dossiers déja déposés
dans la base de données, ainsi que leur état d’avancement dans leur traitement par
I’Administration.

Adresse : peb.energie.wallonie.be/bdd

< Support : La DGO4 met a votre disposition un support en ligne via une adresse mail unique.
N’hésitez pas a nous contacter pour toutes questions ou problémes rencontrés concernant :
- la réglementation PEB
- les aspects administratifs
- les formations
- I'utilisation du logiciel PEB

- l'utilisation de la base de données

Adresse : info-peb@spw.wallonie.be




